Arxius

Articles %

Per accedir al mena d'articles cal prémer la icona corresponent o bé al mend Arxius —
Articles, aix0 ens mostra la finestra:

iz ARTICLES =] E3

Llista |Fihvca IMagatzeml

fcool =l I~ Filtrar

DESCRIFCID [FamiLia, [Divisa]PvEMDAT [PvP AME valDz 1 [MaR
ARTICLE DE PROVA N FTS 1.500 1.740 0 MEC

4] | 2

KMmaD>MG ofR S +1

En el format de llista tenim a la part superior el sistema de localitzacio, on podem triar qualsevol
dels parametres com CODI, DESCRIPCIO, ETC. en seleccionar des de ¥ i en I'espai segiient
hi podem posar I'element a buscar. Per filtrar hem de marcar el boto Filtrar i tindrem el llistat
dels elements que compleixen la condicié. Si volem la llista sencera s’ha de desmarcar finestra
Filtrar.
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Si es prem sobre el boto dret del ratoli obtindrem:

Article nou F1
Article nou. Copiant dades antenors F2
( Buscar F3
( E zborrar F4
g '~ Trazpas entre magatzems F12
/ m\. L
( L \ Imniprirnir etiquetes
V Seleccionar tats
Activar preus en funcio del cost F&

Recalzular stocks de tots els articles
Guardar configuracio

Article nou F1 Crea una fitxa en blanc per omplir les dades.

Article nou. Copiant dades anteriors F2 Crea fitxa en blanc perd amb les dades de fitxers
anteriors.

Buscar en descripcié F3 Apareix una finestra on podem introduir el text a buscar en totes les
fitxes en el camp de descripcié. Marcant sobre Segiient o be Enter passem al segilent, i amb
Sortir 0 Esc per tancar.

Esborrar Permet Esborrar el contingut de la fitxa. Abans d'esborrar demana conformitat.

Traspas entre magatzems F12 Obre la finestra de traspas entre magatzems on podem
assenyalar el magatzem d'origen i el de desti. Tenim les opcions d'actualitzar preus ultim i mig i
el preu de venda automaticament. Podem indicar el o els articles des de la columna CODIART
mitjancant la introduccié del codi directament o be amb Enter per accedir a la base de dades
d’articles. Es valida la funcié amb Traspassar i es tanca amb Sortir.

Imprimir etiquetes Es pot accedir a la funcié de creacié d'etiquetes d’articles després de la
seleccio d'impressora, on apareix:

Start printing at etiket #1

Mumber of Copys |0 —

LabCdE LabCoE LebCde Lablde
LabCdE LabCoE LebCde Lablde
LsbCdE LabCdE LabCdE LabCdE
LsbCdE LabCdE LAbCdE |AbCdE
LsbCdE LabCdE LAbCdE |AbCdE
LsbCdE LabCdE LAbCdE |AbCdE
LsbCdE LabCdE LAbCdE |AbCdE
LsbCdE LabCdE LAbCdE |AbCdE
LsbCdE LabCdE LAbCdE |AbCdE
LsbCdE LabCdE LAbCdE |AbCdE
LsbCdE LabCdE LAbCdE |AbCdE
Lﬁ-‘«hEdE Lﬁ-‘«hEdE LabCde Labde

Cancel Help

Marcant sobre qualsevol dels requadres podem marcar l'etiqueta on comengarem a imprimir,
deixant les anteriors en blanc. En el selector Number of Copys podem triar la quantitat i
validar-ho amb OKk. Abans d'imprimir podem veure I'aspecte de la pagina i, si ens cal, enviar-ho
cap a la impressora.
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Seleccionar tots Es poden seleccionar tots els articles de la llista.
Activar preus en funcié del cost F5 Ens permet activar els preus en funcié del preu de cost.

Recalcular stocks de tots els articles Si es marca aquesta opcio el programa fa al recalcul
de tots els articles. Aix0 actualitza les bases de dades per el control d’estocs.

Guardar configuraci6 Guarda l'ordre de la distribucié actual de les columnes. L'ordre i
'amplada de les columnes en el format de llistat, pot ésser maodificat amb el ratoli arrosegant i
deixant anar a la posicié adequada. Per guardar la configuracié actual cal assenyalar aquesta
opcio.

Ens podem desplagar per tot el llistat amb les fletxes de direccié i quant desitgem veure un dels
elements només hem de prémer Enter i accedir al format fitxa:

fz ARTICLES O] =]

Liista  Fitxa |Magatzem|

Copl STOCK TOTAL

| | 0
CODIBARRES | PROVEIDOR | i
|
|

CODI ADICIONAL
UNITATSJC.&IX&I a

DESCRIFCIO

CAIXES/PALET I a
FaAMILIA I z

CADUCA ALS I 0 dies

b

DIVISA [PTs €

ILTIM MIG calcular per: PES I
PREU COST | o 0 JutiM =] MARCA
P.COST OFERTA | 0 Def01/01/1399 Fing[01/01/1999 HateL

|
|

TIFLS 1y m I.IE— TALLAMIDA I
I—

% PVENDA P W AMENMA D COLOR

i

TARIFAT | o] 0 0 o0 ESCANDALL INEI | pETALAT MO =
TARIFA 2 0 i 0 0 ATl m
TARIFA 3 0 0 0 i
IND
TARIFA 4 0 0 0 0 MOYIMENT
TARIFA DFERTA | O i R SUBCOMPTE C. |

COMENTARI |

KMda D> MY

CODI Codi de l'article.

CODI DE BARRES Per introduir el codi de barres de l'article.

CODI OPCIONAL Codi d’article secundari. Es pot deixar en blanc.

DESCRIPCIO Text de descripcié de I' article. Es el que sortira en una posterior factura.

FAMILIA Agrupacio d’articles amb caracteristiques comunes. Es pot entrar el codi directament
0 be calcant sobre la icona per accedir a la base de dades de families d’articles.

DIVISA Divisa de treball d’aquest article. Per canviar-ho es pot clicar sobre la icona £ o
marcant el codi per seleccionar. La finestra ens mostra la relacié amb la pesseta.
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PREU DE COST Preu de cost de l'article, podem utilitzar el preu de cost per calcular el PVP,
partint del preu de cost Mig o Ultim segons la seleccid feta a la finestreta marcada com a
calcular per. La selecci6 sera el que utilitzara el programa per fer el calcul del PVP.
Hi ha I'opcié d'indicar al sistema un preu de cost, procedent d’'una oferta temporal del nostre
proveidor, mitjangant la finestreta P. COST OFERTA i les d' inici i fi de I'oferta marcant les dates
de comencgant i acabament del periode d' oferta. En el cas de no omplir agquestes dades, el preu
de venda es calculara en funcioé de la indicaci6 de Calcular per.
TIPUS IVA Agui es determina el tipus d'IVAI que afecta a aquest article. Només cal seleccionar
el codi i la finestreta ens indica el percentatge aplicat. Per modificar els tipus d’IVA cal anar a
Arxius — Tipus d’IVA per accedir a les dades dels 4 modes d'IVA i poder modificar. La finestra
ens mostra el tipus d’'IVA.
TARIFA EI programa permet fins a un total de cinc tarifes aplicables a cada article i una sisena
tarifa només per oferta, totes es poden utilitzar indistintament. Per indicar el preu de venda de
I'article tenim tres possibilitats:

% — Només indicat el marge de benefici, el programa calcula el PVP i el PVP mes IVA.

P. VENDA - Es pot posar directament la quantitat en la finestreta i en aquest cas, el
programa ens indicara el marge de benefici que hi correspon.

P. V. Amb IVA — En aquest cas hi posem el preu directament amb I'lVA inclos i el
programa ens informa del marge de benefici i del preu de venda abans d' IVA.

COMENTARI Comentari intern de l'article.

STOCK TOTAL Indicaci6 del stoc de l'article.

PROVEIDOR Ens indica el proveidor d'aquest article. Si no es recorda al Codi, es pot clicar
sobre la icona de Proveidor per accedir a la base de dades. Des d' aqui podem seleccionar el
proveidor, o bé, modificar o crear les dades que corresponguin.

UNITATS/CAIXA Per indicar el nombre d'unitats per embalatge.

CAIXES/PALET Per indicar el nombre de caixes per palet.

CADUCA ALS Indica la data de caducitat de I'article.

PES Pes de l'article.

MARCA, MODEL, TALLA/MIDA, COLOR Caracteristiques de I'article.

ESCANDALL, DETALLAT, ACTIU Seleccionable amb si o no.

MOVIMENT Indicaci6 d' article amb roviment.

SUBCOMPTE V. Codi compta de vendes en programa de comptabilitat.

SUBCOMPTE C. Codi compta de compres en programa de comptabilitat.
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T ARTICLES =] E3

Lista | Fitia  Magatzem |

CODIMAG|DESCRIPCIO |sToCK]MiMM [Masam[uBicacio [= v [z ]
b ARTICLE DE PROVA 0 1

sTockTOTAL [ 0
e > uG 58I 7

A la solapa magatzems tenim el llistat de magatzems de l'article seleccionat amb indicacio
d'ubicacio i codis auxiliar per llistats. També tenim el boté Recalcular Stocks per actualitzar els
totals que apareixen en la finestra STOCK TOTAL.
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Clients €4

Per accedir al mena de clients cal prémer la icona corresponent o bé al mend Arxius —
Clients, aix0 ens mostra la finestra:

# CLIENTS _ O] %]
Llista | Fitsa |

IEDD| j I [™ Filtrar

MHOM_FISCAL

CLIEMT DE PROWA

4|
KMd D>y | lofQ

Aqui tenim la base de dades en format llista de tots els clients. Obtindrem el llistat amb filtrat
mitjangcant el boto Filtrar activat veurem els clients que acompleixen les condicions marcades a
la primera finestra: CODI, NOM, etc. Si desmarquem Filtrar es desactiva el filtrat.

Des d'aqui podem seleccionar un client pujant i baixant amb les fletxes del cursor, i un cop
situats sobre el seleccionat, prémer Enter i entrem en mode Fitxa per poder editar les dades
individuals de cada client. Si el que volem es l'alta d’'un client nou podem marcar sobre la icona
Nou o prémer F1. Aixo ens donara una fitxa per 'alta de client nou.

Si es prem sobre el boto dret del ratoli obtindrem:

( Clignt niau F1
Buzcar en nom fizcal F3

@\ E sborrar F4

[ mprimir etiguetes

Client nou F1 Crea una fitxa en blanc per omplir les dades.

Buscar en nom fiscal F3 Buscar un client en tota la llista amb el criteri del nom fiscal. Marcant
a Seguent es va a la proxima coincidéncia i amb Sortir es tanca.

Esborrar F4 Esborrar el client seleccionat.
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Imprimir etiquetes Es pot accedir a la funcié de creaci6 d'etiquetes amb les dades dels clients
després de la seleccio d'impressora, on apareix:

Start printing at etikeet #71

Murmber of Copys [0 ﬁ
|AbCdE Tt [labCaE Twt |
|AbCAE Twt  [[AbCAETw |
|AbCAE Twt  [[AbCAETw |
|AbCAE Twt  [[AbCAETw |
|AbCAE Tat [[abCoE T |
|AbCAE Tat  [[abCoE T |
|AbCAE Tat  [[abCoE T |
|AbCAE Tat  [[abCoE T |

Cancel Help

Marcant sobre qualsevol dels requadres podem marcar l'etiqueta on comengarem a imprimir,
deixant les anteriors en blanc. En el selector Number of Copys podem triar la quantitat i
validar-ho amb OKk. Abans d’imprimir podem veure I'aspecte de la pagina i, si ens cal, enviar-ho
cap a la impressora. Amb Cancel tanquem la finestra sense fer res.

4 CLIENTS O] x|
Lista  Fitsa |

cop! e RETENCID | 0 %

NOMFISCAL | INC.FINANCER | O %

NOM COMEFC | BANC |

ADRECA | HDRECABANC |

POBLACID | POBLACID BANC |

CODIPOSTAL | CP BANC .

PROVINCIA | PAIS | PROV. BANC |

TELEFONS | | PAISBANC |

Fées ! ENT. OF DL NUMERD
iz | NUM.COMPTE | | | | of
CODIAGENT |

DIVISA s~ & ALBARAVALORAT[SI =]

FORMAPAGA. [CO = COPIES FACTURA | 1

DIES PaGAMENT] 0] 0 Dena3n COPIES ALBARA | 1

MES NO PAGA, U Dedalz TRANSPORT |

TARIFA |1 'I EMAIL |

REGIM FISCAL  |NO 3 COMENTARI |

DESCOMPTE | O % MOVIMENT E

DESCOMP.PL | 0 % COMPTE |

KMabdbmuy o[

+1

CODI Codi de client. Si es vol enllagar amb comptabilitat cal utilitzar la nomenclatura tipus

430XXX per definir el client.

NOM FISCAL Nom de I'empresa o del client.

NOM COMERGC Nom comerci

al.
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ADRECA Adreca del client.

POBLACIO Poblacio client.

CODI POSTAL Codi postal del client.

PROVINCIA Provincia del client.

PAIS Pais del client.
TELEFONS Teléfons del client.

FAX Fax del client.

NIF NIF del Client.

CODI AGENT Codi de I'agent comercial assignat al client.

€ DIVISA Unitat monetaria de facturacio del client. Podem accedir a la base de dades de
Divises marcant sobre la icona i des d' alla seleccionar una divisa existent o bé creane una de
nova.

f] FORMA PAGAMENT Codi de forma de pagament en dos digits. Si no es coneix el codi
es pot marcar sobre la icona de formes de pagament, o bé, amb la finestreta buida, prémer
Enter amb que podrem accedir a la base de dades de Formes de Pagament. Aixi podem crear

un nou tipus de forma de pagament.

DIES PAGAMENT Aqui es poden indicar el dia i dies en qué I'empresa te assignat per
pagaments a proveidors seus.

MES NO PAGA Es pot senyalitzar el mes en el que no es pot girar venciment. Servira, per
exemple, per indicar el mes de vacances.

TARIFA Marcant sobre ¥ apareixen els codis de les tarifes vigents. Es pot indicar el que
s’aplica a aquest client, seleccionat el numero.

REGIM FISCAL Fiscalitat al que esta sotmeés el client fent clic sobre ¥ apareixen les possibles
situacions fiscals:

- NO Régim fiscal normal.

- RE Amb régim fiscal de recarrec d’equivaléncia.
- EX En exempci6 d'iva.

- IM En régim d’'importacio.

DESCOMPTE Indica el descompte genéric a aquest client. En fer albarans, aquesta dada
sortira a la columna DTE i es podra modificar manualment.

DESCOMPTE P.l. Descompte per pagament immediat.

RETENCIO En cas de clients amb retencio per IRPF, aqui cal consignar el percentatge adient.
INC. FINANCER Increment Financer.

BANC Nom del Banc del client.

ADRECA BANC Adrega Banc del client.

POBLACIO BANC Poblacié Banc.

CODI POSTAL BANC Codi postal Banc

PROVINCIA BANC Provincia Banc

PAIS BANC Pais Banc
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NUM. DE COMPTE Codi de compte corrent del client. Després d'introduir les dades es pot
prémer sobre el bot6 de verificacié per comprovar matematicament el numero de compte.

ALBARA VALORAT Podem marcar Sl o NO si volem que els albarans d’aquest client surtin
amb el valor imprés.

COPIES FACTURA Indica la quantitat de copies que s'imprimiran de cada factura.

COPIES ALBARA Indica la quantitat de copies que s'imprimiran de cada albara.

TRANSPORT Transport dels articles fins desti.

EMAIL Adreca de correu electronic del client.

COMENTARI Comentaris referents al client.

MOVIMENT Finestreta només de visualitzacié. Indica els moviments en facturacio del client. Si

te algun moviment, no es possible la baixa d'aquest client. Es possible canviar la situacio
prement el boto dret del ratoli sobre la finestra i marcar I'opcié desitjada.

COMPTE Cal omplir-ho amb el numero de compte del programa de comptabilitat amb
el que volem enllagar la facturacié. Marcant sobre la icona actualitzem la subcompte amb la
comptabilitat que tinguem associada.

Proveidors :

Per accedir al menu de proveidors cal prémer la icona corresponent o bé al mend Arxius —
Proveidors.

Des d'aqui podem seleccionar un proveidor pujant i baixant amb les fletxes del cursor, i un cop
situats sobre el seleccionat, prémer Enter i entrem en mode Fitxa per poder editar les dades
individuals de cada proveidor. Si el que volem es una alta d’un proveidor nou podem marcar
sobre la icona Nou o prémer F1. Aixo ens donara una fitxa per I'alta de proveidor nou.
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s PROVEIDORS =13
Llista |Fit:<a |

coi = I~ Filtrar
NOM_FISCAL TELEFON

]
KMdaD>MG 1off +1

Aqui tenim la base de dades en format llista de tots els proveidors. Obtindrem el llistat amb
filtrat mitjancant el boto Filtrar activat veurem els proveidors que acompleixen les condicions
marcades a la primera finestra: CODI, NOM, etc. Si desmarquem Filtrar es desactiva el filtrat.

Si es prem sobre el boto dret del ratoli obtindrem:

Proveidar nou F1
Borrar F4

Buscar en nom fizcal  F3

g '
%’(_ \ [rprimir etiquetes

s masirmert & =

PROVEIDOR nou F1 Crea una fitxa en blanc per omplir les dades.
Eshorrar F4 Esborrar el PROVEIDOR seleccionat.
Buscar en nom fiscal F3 Buscar un PROVEIDOR en tota la llista amb el criteri del nom fiscal.

Marcant a Segilent es va a la proxima coincidencia i amb Sortir es tanca.

Imprimir etiqguetes Es pot accedir a la funcié de creacié d'etiquetes després de la seleccié de
la impressora, veurem en pantalla les etiquetes per enganxar als paquets. Tots els formats
d’etiquetes es poden modificar amb el programa QReport Artist 3 inclos amb el programa.
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s PROVEIDORS (O] x|

Lista  Fitsa |

cop! [4000000 RETENDID | O
MM FISCAL INC. FINSNCER | O %
NOM COMERE BANC |
ADRECA ADREGA BANC |
POBLACID

POBLACIO BANC |

|
|
|
|
CODIPOSTAL | T I—
|
|
|
|
|

PROVINCIA Fais | PROV.BANC |

TELEFONS ! PAISBANC |

Fées ENT. OF. DC NUMERD

CONTACTE nuM.COMPTE | | [ ] of
NIF

DIVISA IF'TS e ALBARA WALORAT |5| 'I

F. PAGAMENT  [C0 ) TRANSPORT
DIES PaGAMENT[ 0 [ 0 DeDa30 EMAIL

|
|
|
REGIM FISCAL | -] I IND—

MES NO PAGA. 0 Delal2 COMENTAR
DESCOMPTE [ 10 % COMPTE |

DESCOMPTE P.I. I 0%

KMabdbmuG o[

CODI Codi de PROVEIDOR. Si es vol enllagar amb comptabilitat cal utilitzar la nomenclatura
tipus 400XXX per definir el PROVEIDOR.

NOM FISCAL Nom de I'empresa o del PROVEIDOR.
NOM COMERGC Nom comercial.
ADRECA Adreca del PROVEIDOR.
POBLACIO Poblaci6 PROVEIDOR.
CODI POSTAL Codi postal del PROVEIDOR.
PROVINCIA Provincia del PROVEIDOR.
PAIS Pais del PROVEIDOR.
TELEFONS Teléfons del PROVEIDOR.
FAX Fax del PROVEIDOR.
CONTACTE Persona de contacte en PROVEIDOR.
NIF NIF del PROVEIDOR.
& DIVISA Unitat monetaria de facturacié del PROVEIDOR. Podem accedir a la base de

dades de Divises marcant sobre la icona i des d' alla seleccionar una divisa existent o bé crear
ne una de nova.

wira)

= FORMA PAGAMENT Codi de forma de pagament en dos digits. Si no es coneix el codi
es pot marcar sobre la icona de formes de pagament, o bé, amb la finestreta buida, prémer
Enter amb el que podrem accedir a la base de dades de Formes de Pagament. Aixi podem
crear un nou tipus de forma de pagament.

Arxius 13



DIES PAGAMENT Aqui es poden indicar el dia i dies en qué podem pagar al nostre proveidor.

MES NO PAGA Es pot senyalitzar el mes en el que no es pot pagar. Servira, per exemple, per
indicar el mes de vacances.

REGIM FISCAL Fiscalitat al que esta sotmeés el proveidor fent clic sobre ¥ apareixen les
possibles situacions fiscals:

- NO Regim fiscal normal.

- RE Amb régim fiscal de recarrec d’equivaléncia.
- EX En exempci6 d'iva.

- IM En régim d’'importacio.

DESCOMPTE Indica el descompte generic d’aquest proveidor. En fer albarans, aquesta dada
sortira a la columna DTE i es podra modificar manualment.

DESCOMPTE P.I. Descompte per pagament immediat.

RETENCIO En cas de proveidors amb retencié per IRPF, aqui cal consignar el percentatge
adient.

INC. FINANCER Increment Financer expressat en percentatge.
BANC Nom del Banc del proveidor.

ADRECA BANC Adreca Banc del proveidor.

POBLACIO BANC Poblacié Banc.

CODI POSTAL BANC Codi postal Banc

PROVINCIA BANC Provincia Banc

PAIS BANC Pais Banc

NUM. DE COMPTE Codi de compte corrent del proveidor. Després d'introduir les dades es pot
prémer sobre el bot6 de verificacié per comprovar matematicament el numero de compte.

ALBARA VALORAT Podem marcar S| o NO si volem que els albarans d’aquest proveidor
surtin amb el valor impres.

TRANSPORT Transport dels articles fins desti.

EMAIL Adreca de correu electronic del proveidor.

COMENTARI Comentaris referents al proveidor.

MOVIMENT Finestreta només de visualitzacié. Indica els moviments en facturacidé del
proveidor. Si hi ha moviment, no es pot fer la baixa, i es pot canviar la situacié prement el boto
dret del ratoli sobre la finestra i marcar 'opcié desitjada.

COMPTE Cal omplir-ho amb el numero de compte del programa de comptabilitat amb

eI que volem enllagcar la facturacié. Marcant sobre actualitzem la subcompte amb la
comptabilitat que tinguem associada.
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Magatzems

Per accedir al menu de magatzems cal marcar a Arxius — Magatzems.

Des d'aqui podem seleccionar entre els magatzems presents pujant i baixant amb les fletxes
del cursor, i un cop situats sobre el seleccionat, prémer Enter i entrem en mode Fitxa per
poder editar les dades individuals de cada un. Si el que volem es l'alta d’'un magatzem nou
podem marcar sobre la icona Nou o prémer F1. Aix0 ens donara una fitxa per l'alta:

5, MAGATZEMS M [=] E3
Llista |Fit:.:a |

cool MOM MOVIMENT

4

[« | i
M a > 0O | 5

Si premem sobre el boto dret del ratoli tindrem:
g .
/(E!\‘ b agatzem now F1
%_,,; E zborrar magatzem F4

Magatzem nou F1 Crea una fitxa en blanc per omplir les dades.

Esborrar F4 Esborrar el magatzem seleccionat.
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Eﬂ_‘ MAGATZEMS Hi=lE
Llista  Fitsa |

copl [
NOM |
[ Filtrar llista per codi producte I [~ “eure vanacions d'stock cada |3 Segaonz
CODI ARTICLE |pESCRIPCIO |sTock[minm [Masam |uBiCacio < v |z \ﬂ
b

i o
KM 4 > @ ] of

En la part superior tenim les finestres on podrem posar el codi del Magatzem i el nom que I'hi
donem. També tenim les opcions de Filtrar la llista per codi de producte i/o la de Veure la
actualitzacio d'estocs cada x segons. Aquesta ultima opcié es interessant en el cas de varis
usuaris a I'’hora accedint a les bases de dades. Aixo ens permet fer un control d’estoc en temps
real. En cas de funcionament d’un sol lloc de treball no cal marcar-ho.

El llistat ens dona informaci6 d’estoc, els nivells maxims i minims establerts, la ubicacié fisica
de l'article i els criteris de recerca configurables anomenats X, Y, Z.

TRASPASSOS ENTRE MAGATZEMS

En cas de voler moure articles entre magatzems, s’ha de clicar sobre la icona situada a
g la barra d'eines, i accedir a la pantalla de traspassos de magatzems. Podrem

seleccionar el magatzem d'origen, i el de desti. També tindrem les opcions
d’actualitzar preus de cost Ultim i mitja i/o el de venda automaticament. Per procedir hem de
clicar sobre Traspassar i per tancar el de Sortir.
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Families

Per accedir al menu de families d’articles cal anar al mena Arxius — Families, aixd ens mostra
la finestra:

i) FAMILIES 0] x|
Llizta | Fitwa |
cap NOM

4

MdadD>N® Jff

Aqui apareixen totes les families en les que poden estar agrupats els articles. En cas d'un o
uns articles que no cal que estiguin agrupats per familia cal marcar la familia N. Si es prem el
boto dret del ratoli tindrem:

Familia nova Fl

Familia nova F1 Crea una fitxa en blanc per omplir les dades.

Esborrar F4 Esborrar el magatzem seleccionat.

Des d' aqui podem seleccionar entre les families presents pujant i baixant amb les fletxes del
cursor, i un cop situats sobre el seleccionat, prémer Enter i entrem en mode Fitxa per poder
editar les dades individuals de cada una. Si el que volem és I' alta d’'una familia nova podem
marcar sobre la icona Nou o prémer F1. Aixd ens donara una fitxa per l'alta:
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§ FAMILIES

En el format fitxa tindrem els espais per CODI, NOM i 6 Percentatges.

Per accedir al menu d'usuaris del programa podem marcar la icona corresponent o be anar al
menu Arxius — Usuaris, on apareixera la llista d’'usuaris. Podem accedir a la fitxa individual
seleccionant sobre el que volem i fent Enter.

. USUARIS

B B Bk B B

i

<R A A

i
i
=
i
i
7
i
i
W
=
7
i
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En el format fitxa podrem assignar els drets que tindran els diferents usuaris. Només cal marcar
o desmarcar la finestreta corresponent a cada per autoritzar o denegar I'accés als menus. En
cas de treball d’'un sol usuari es recomana tenir-ho tot activat, tal com queda configurat per
defecte en la instal- laci6 del programa.

Cada usuari queda personalitzat amb un nom i una contrasenya, que es poden administrar des
de la entrada del programa amb I'accés de Supervisor, que es qui dona les prioritats. Algunes
funcions relatives a la gestié de tiquets estan disponibles en la versié del programa de Terminal
de Punt de Venda.

Divises

Per accedir al menu de divises s’ha d’anar al menu Arxius — Divises, on apareixera la llista de
divises utilitzades normalment. Podem accedir a la fitxa individual seleccionant sobre el que
volem i fent Enter per modificar o prémer F1 per crear una de nova.

= DIVISES

Llista |Fit:-ca |

ABREVIATURA|DECIMALS

ELRO 166,356 E 2
FTS 1 PTS 1]

= DIVISES
Llista  Fit=a
MOk ELIRO
WALOR 166,386
ABREVIATURA

DECIMALS EM TOTALS

DECIMALS EMN PREUS

DECIMALS EN WENCIMEMTS |2 7

s

MOTA: g2 recomana hio canviar els noms de les divises.

M da D>y oy
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En el format fitxa podrem canviar els parametres de: NOM, VALOR (respecte a la pesseta),
ABREVIATURA, i la quantitat de decimals que es representaran en el total dels documents, els
preus i els venciments.

Formes de pagament

Per accedir al menu de formes de pagament s’ha d'anar al mend Arxius — Formes de
pagament, on apareixera la llista dels codis de forma de pagament. Podem accedir a la fitxa
individual seleccionant sobre el que volem i fent Enter per modificar o prémer F1 per crear una
de nova.

B8l FORMES DE PAGAMENT H=E
Llista |Fit:-ca |
copi|DESCRIPCID o]
REBUT & 030,60 7
05 REBUT & 0, 30,60,90,120,180 0 a0 g
CO  COMPTAT 0 0 1
RO REBUT & LA&VISTA 0 0 1
R3 | REBUT & 30,560,390 DIES a0 0 3
Ta TARGETA 0 0 0 —
KM da D>y oy 1
B8 FORMES DE PAGAMENT H=E
Liista  Fitza |
CoD| |I
DESCRIPCIO |
INTERWAL | 0
PRIMER PLAC 0

VEGADES I 1]

DESHABILITAR I vI [dia pagament | mes de no pagament]

KM d D>y oy

En el format fitxa podrem canviar els parametres de: CODI, DESCRIPCIO, INTERVAL,
PRIMER PLAC, VEGADES. Tenim la possibilitat de marcar I'opcié SI — NO per habilitar la
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funcié de generar dates de pagament en funcié dels parametres de dia de pagament i mes de
no pagament. Aquests parametres es poden consignar en la fitxa individual de cada client o
PROVEIDOR.

Prement el boto dret del ratoli en el format llista, tenim la possibilitat de crear un forma nova o
be, esborrar el que tinguem seleccionat. També es pot fer amb F1 o F4 respectivament.

Tipus d'IVA

Per accedir al menu de tipus d’'IVA s’ha d’anar al menu Arxius — Tipus d’IVA, on apareixera la
llista dels codis de tipus d'IVA. Ens podem moure amb les fletxes i modificar el contingut dels
guatre codis definits. Després de qualsevol canvi, cal prémer Enter i clicar sobre la icona de
sortida per sortir.

€: TIPUS D'IVA =] B3

Altres Taules

Conceptes de Venciments
Per accedir al menu de situacions de venciments s’ha d’anar al menl Arxius — Altres taules —

Conceptes de venciments, on apareixera la llista dels tipus de venciments. Podem canviar el
text i validar-ho amb el boto Acceptar i/o sortir amb Sortir.
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€ SITUACIONS DE VENCIMENTS [Hi[=] E3

YEN CARTERA
DOMICILIAT
ACCEPTAT
COBRAT

[ |

Acceptar | zorkir |

Grups de Vendes

Els grups de vendes son Utils per gestionar varies seccions d’un mateix client.

Per accedir al menl de Grups de vendes s’ha d’anar al menu Arxius — Altres taules — Grups
de vendes, on apareixera la llista dels grups.

EEI_E, GRUPS N [=]E3
Llista | Fitua |

CODI CLIEMT | e [ Filar

NOM_FISCAL DESCRIPCIO

CLIEMT DE PROVA GRUF1

a1
Mmda @ | ]y +1

En la part superior podrem introduir el nom del client i marcar sobre filtrar per aconseguir el
llistat de grups d’aquest client. Desmarcant sobre Filtrar apareix la llista sencera.

Si es prem el bot6 dret del ratoli apareix un mend on podem crear un grup nou o esborrar el
gue tinguem marcat. També ho podem fer amb les tecles de funci6 F1 i F4.
També en poden crear un de nou clicant sobre I'icona nou, on apareixera la finestra:
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¢8 GRUPS (O[]

Lista  Fitea |
Caol ||
DESCRIPCIO |
CODI CLIENT | ¢
NOMFISCAL |

NOM COMERCIAL |

SUBCOMPTE . I

KWdarPmu® YR +1

Codi Es el codi del grup de venda.

Descripcié Definicié del grup.

Codi Client Codi del client. En cas de no conéixer el codi es pot prémer sobre licona
corresponent per accedir a la base de dades de clients.

Nom Fiscal Nom fiscal del client.
Nom Comercial Nom comercial del client.

Subcompte v. Subcompte del programa de comptabilitat associat a aquest client.

Empreses

Per accedir al menl d’empreses d’anar al mena Arxius — Empreses, on apareixera la llista de
les empreses.

Des d' aqui podem seleccionar una empresa pujant i baixant amb les fletxes del cursor, i un cop
situats sobre la seleccionada, prémer Enter i entrem en mode Fitxa per poder editar les dades
individuals de cada empresa. Si el que volem es l'alta d’'una empresa nova podem marcar
sobre la icona Nou o prémer F1. Aixo ens donara una fitxa per I'alta d’'empresa nova.
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s EMPRESES

Llista |Fih-:a |

CORMELLA DE TERR)

1993|C/ DEL MaR, 23
001 | ACME 2000

4]
KMdDp0mn® oy

En el format fitxa tindrem les dades a consignar com:
Codi Es el codi d’empresa.

Any Any de creacio de I' mpresa.

Data Creaci6 Data de creacio de 'empresa.

Les dades de: Nom, Adrec¢a, Poblacié, CP, Provincia, Pais, NIF, Tel i FAX, son les que
corresponen a I'empresa.

Les dades de: Entitat, AdrecaB, PoblacioB, CpB, ProvinciaB, PaisB, corresponen a I'entitat
bancaria de 'empresa.

En l'apartat segiient s’hi consignen els 20 digits del numero de compte. Després d'introduir les
dades es pot prémer sobre el boté de verificacié per comprovar matematicament el numero de
compte. L' espai de Sufix cal ompiho si voleu generar disquets amb les remeses dels rebuts,
per entregar-ho al banc. En cas de no conéixer el Sufix, I'entitat bancaria us informara.

Compte Comptable (Banc) Cal posar-hi el numero de compte comptable del banc per poder
enllacar amb la comptabilitat.

Empresa comptable Defineix el codi de 'empresa comptable del programa de comptabilitat
per poder enllagar.

Compartir dades de: Indica el codi de I'empresa amb la qual es compartiran les dades de

clients, articles, etc. en cas de dues empreses amb facturacions separades i bases de dades
comunes.
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wi EMPRESES

21/059/93

EMPRESA DE PROVES

C/DEL MAR, 23

CORMELLA DE TERRI

17344

GIROMA

2323232432

97253425

97.534325

L&, CAL=A

C/ MaJOR. 22

CORMELLA DE TERRI
17844
GIROMA

N

En la creaci6 d'empresa nova tindrem la finestra:

CREAR NOVA EMPRESA | TRASPASAR DADES

(UL

Arxius
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Des d'aqui podrem determinar I'empresa de la que volem copiar les dades i quines dades
volem copiar cap a I'empresa nova. Cal marcar el Codi de 'empresa nova i el codi de I'empresa
de la que volem copiar les dades. Podem marcar o desmarcar els fitxers mestres d’articles,
clients, proveidors, etc. aixi com els pressupostos, comandes, etc. tan de compres com de
vendes. Per validar tot el procés cal marcar sobre Crear i copiar dades. Aquest procés pot
durar una estona en funcié de la quantitat de dades de I'empresa a copiar. Un cop acabat el
procés podem anar a la fitxa individual de 'empresa creada per posar les dades oportunes. Per
tancar la finestra sense cap canvi cal marcar Sortir.

El programa permet crear tantes empreses com volem, partint de les condicions que preferim.
Per tant, es poden fer tantes empreses de proves o reals com es vulguin per una millor gestié.
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Compres

La gestié de les compres que fem als nostres proveidors, esta dividida en: Precomandes,
Comandes, Albarans i Factures de Compres. Aixi es pot fer un seguiment complert de les
comandes als nostres proveidors.

Precomandes de compra 4

Per accedir al mend de precomandes de compra cal prémer la icona corresponent o bé a
Compres — Precomandes, aixd ens mostra la finestra:

€: PRECOMANDES DE COMFPRA M=]E3

Precomanda |

CODI PROVEIDOR: I ﬁh Seleccionar |

DESCRIPCIO |ou. [rreu  [reasuBTOTAL [PROVEIDOR  [MOM
16

KN Hl
Diviza Total base Tatal iva Total precomandes

sumartetals P15 =] 100 | | |
a4 DYy A +1

CODI PROVEIDOR Per introduir el codi del proveidor, si no el recordem es pot prémer Enter i
aixi accedir a la llista de proveidors. També es possible clicar sobre la icona m

Amb el boto Seleccionar podem llistar les precomandes efectuades al proveidor seleccionat.
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CODI Codi de l'article per precomanda.

DESCRIPCIO Descripci6 de l'article subministrada per la base de dades d’articles.
QT Quantitat d’articles de la comanda.

PREU Preu unitari de l'article.

IVA IVA de l'article.

SUBTOTAL El resultat de la quantitat per el preu unitari.

PROVEIDOR Proveidor de l'article.

NOM Nom del proveidor.

MAGATZEM Magatzem on esta ubicat I'article.

L'opcié sumar totals efectua la suma de tots els articles i ho posa en les caselles corresponents
de Total base, Total iva i Total precomandes.

En la seleccid Divisa es pot seleccionar el tipus de divisa marcant sobre ¥

Si es prem el boto dret del ratoli tindrem el menu:

E zborrar

Irprimmir F12
( Carviz de preus
E

74 Higtaric de preus de factures

w Seleccionar tots
Marzar com a MO trazpazzada

Marcar com a traspaszada

e

Precomanda Automéatica

Esborrar Permet Esborrar aquesta linia.

Imprimir F12 Per enviar cap a la impressora. També es pot fer servir la tecla F12.

Canvi de preus Amb aquesta selecci6 accedim a I'Historic de preus de cost.

Historic de preus de factures Aquesta seleccid obra una finestra on ens mostra el llistat de
factures que compleixen unes condicions de data (data d'inici i data de fi de la recerca), Article i
Proveidor. Amb el boto Cercar iniciem el procés i amb el Sortir tornem al llistat.

Seleccionar tots Ens permet seleccionar totes les precomandes per traspassar.

Marcar com a NO traspassada Per marcar una precomanda com a no traspassada a
comandes de compra.

Marcar com a traspassada Procés invers a 'anterior.
Precomanda Automatica Ens permet crear comandes automatiques partint de les dades de

magatzem, Familia i Proveidor. Podem Seleccionar un d’ells amb el boto o tots, seleccionant
Totes les families i Tots els proveidors.

€ PRECOMANDES AUTOMATIQUES

28 MAGATZEM | 001 ~
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PROVEINNR I [A ™ Tats el nroveidons




La quantitat a demanar es pot agrupar per unitats, en caixes o be en palets. Prement sobre el
boto Acceptar crearem les comandes que compleixen les condicions senyalades al damunt.
Aquestes comandes s’afegiran al llistat de comandes de compra. Per cancel- lar o per sortir de
la finestra cal prémer Sortir.

=

Comandes de compra ;.d

A les comandes de compra s’hi consignen les comandes que fem als nostres proveidors, que
poden provenir de transferéncia automatica des de Precomandes de compra o be des de la
creacié d'una comanda nova de compra. Per accedir al menu de comandes de compra cal
prémer la icona corresponent o bé a Compres — Comandes, aix0 ens mostra la finestra:

5‘ COMANDES DE COMPRA M =]E3
Llista |Cnmanda|
DE: Idissabte, 1/ gener /2000 ~| EMTREGAT CODI PROYEIDOR:
- - [~ Filtear
FINS: | dissabte . 1/ gener /2000 =l jrores [ I

1004 | 07201 ,/2000 | 4000000000| PEOVEIDOR 1 1.000

ol o)
a0 | ]y +1

Es pot visualitzar com a llista de comandes, o bé com a fitxa individual. Quan estem en mode
llista ens podem desplagar amb les fletxes del teclat (Amunt i Avall) i quan veure la comanda
seleccionada, només prement Enter tindrem accés a la fitxa.
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En el format llista es pot determinar I'interval de dates de la llista de comandes només marcant
la data d'inici i la de fi del periode.

Aix0 ens permet filtrar les comandes per dates, pero també podem filtrar per comandes
trameses a ENTREGAT i seleccionant SI, NO o TOTES segons l'estat de les comandes.
També tenim un tercer criteri de filtrat amb el nom del proveidor, m gue si es deixa en blanc,
el llistat afecta a tots els proveidors. Per activar o desactivar les tuncions de filtrat dels llistats
de comandes de compra cal marcar I'opci6 Filtrar.

Si es prem sobre el boto dret del ratoli tenim el menu:

Mowva F1

E zbarrar
. Entregar Ctrl+E
( Impririt F12
£

Anar a comanda nom...

Ee
L— Cercar comatda F3
Servir tota la comanda Chrl+5

Copiar comanda al portapapers  Chil+C

Seleccionar tokz

tarzar com a MO entregat
tarzar com a entregat

Nova F1 Per crear una comanda nova. També podem fer servir la tecla F1 del teclat.

Esborrar Ens permet Esborrar la linia sobre la que tenim el cursor.

Entregar Crtl+E Permet traspassar la comanda a albard de compra. Accedint al mena de
Traspas de comandes de compra, podrem traspassar-ho amb el nim. assenyalat en el
requadre i actualitzar els preus de cost. En la finestra ens mostrara les comandes a traspassar i
el temps previst, finalment efectuem Il'operacié mitjancant el boto Traspassar i ho finalitzem
amb el boto Tancar.

Imprimir Envia cap a la impressora el document actual.

Anar a comanda nam... Ens demana el num. De comanda i en acceptar ens marca la
seleccio.

Cercar comanda F3 Utilitat que permet buscar una comanda marcar el seu nim.

Servir tota la comanda Ctrl+S Marca la comanda com a lliurada.

Copiar Comanda al portapapers Ctrl+C Copia el contingut de la comanda selecionada en el
portapapers de Windows per poder-ho enganxar en un altre document : E-mail, arxiu de texte,
etc.

Seleccionat tots Marca totes les comandes del llistat actual.

Marcar com a NO entregat Assenyala la comanda com a no entregada.

Marcar com a entregat Funcio inversa a l'anterior.

Una comanda marcada com a entregada es visualitza en color Blau i ens permet L'opcié de

filtrat en funcioé de I' estat.

Si volem crear una nova comanda podem cal prémer F1 i accedia una comanda en blanc:
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"3 COMANDES DE COMPRA H= E

Lligta  Comanda |

Nimero | 2000405 Dsts  [03/08/2000 pop,
Proreidaor I— m Tlanspoltl— Adreca
Agent I Pagquets Poblacid I
Magatzem[00  CJ Pes | 0 NF | Divisa  [PTs  =]] 1
Comanda | Entregar | dious . 3/ agost /2000 =] Regmfiscal [NO ] Nomal

CoD| |pESCRIPCIO |ou. [seri]PREL  [Dz|na]suBTOTAL Seril
Q0 BGREG 0
Total brut D% Comercial DE P Total baze W& Rec. Equ.  Retencio & Increment financer %
| of o o] o] o I | 0] o[ of o[ of 0
Forma Pagament[o1 - | =) [EFECTIU Total Comanda

KMd DM@ af

+1

Numero Numero de comanda assignat pel sistema.
Data Data del sistema.

Proveidor Codi del proveidor. Podem clicar sobre la icona Eﬁ 0 be prémer Enter i accedir a
la base de dades dels proveidors, on podrem seleccionar el que correspongui.

Transport Nom del transport del proveidor fins nosaltres.
Agent Nom de I'agent comercial.
Paquets Quantitat de paquets d’aquesta comanda.

Magatzem Magatzem on destinarem la mercaderia. Fent clic sobre la iconafjj podrem accedir
a la base de dades de magatzems.

Pes Indica el pes total dels articles.
Comanda S’hi pot indicar el nom de qui ha fet la comanda o una referéncia del proveidor.

Entregar Aqui podrem indicar la data d' entregat dels articles del nostre proveidor. En marcar
sobre el boté ¥ accedim al calendari on podrem canviar la data.

Les dades de Nom, Adrega, Poblacid, C. Postal i NIF son subministrades automaticament per
la base de dades de Proveidors en seleccionar el codi corresponent.

En la finestra Divisa ¥ accedim a la divisa en qué es mostraran les quantitats en aquest
document. La finestra addicional ens indica la cotitzacié de la divisa respecte a la pesseta. Tot
aixo es pot modificar accedint al menud Arxiu — Divises.

La finestra marcada com a Regim fiscal ¥ podrem seleccionar entre:
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- NO Sense aplicacié de cap retencio.

- RE Amb régim fiscal de recarrec d’equivaléncia.
- EX En régim d’exportacio.

- IM En régim d'importacid.

El cos de la comanda esta compost per:

CODI Codi de l'article. En el cas de no recordar el codi, només cal prémer Enter per accedir a
la base d'articles i des d' alla seleccionar I'article.

DESCRIPCIO Descripcio de l'article subministrada per la base de dades darticles.

QU. Quantitat d’articles totals de la comanda.

SERVIR Articles pendents de servir pel proveidor.

PREU Preu unitari de l'article.

D% Descompte aplicat en l'article.

IVA IVA de l'article.

SUBTOTAL El resultat de la quantitat per el preu unitari.

SERVIT Articles servits fins ara.

Ens podem moure lliurament per les dades mitjancant les fletxes del cursor i podrem canviar, si

cal, alguna dada. Per validar els canvis cal prémer Enter.

En la part inferior la comanda tenim:

Total brut D% Comercial DE P Totalbaze WA Fec. Equ.  Retencio & Increment financer %
6] of o[ of oMMl 9 o] o[ 9l
Eorma PagamentlED j |EEIMF'T!-'A.T Total Comanda

Total brut Total d' articles de la comanda.
D% Comercial Percentatge de descompte comercial genéric per proveidor.
D% P.l. Percentatge de descompte per pagament immediat.

Total base Es el total brut menys els descomptes comercial i de pagament immediat i serveix
com a base pels calculs d' IVA.

IVA Import IVA.

Rec. Equ. Import recarrec d’equivaléncia.

Retencié % Retenci6 per IRPF en percentatge.

Increment financer % Increment financer en percentatge.

En tots els casos, la finestra addicional de color gris indica la quantitat.

Accedint a Forma Pagament ¥ podem seleccionar una de les formes de pagament que

tinguem definides a la base de dades. Per modificar o afegir formes de pagament hem
d’accedir a Arxius — Formes de Pagament. En la finestra addicional es mostra el text que

32 Arxius



defineix la forma de pagament que tinguem seleccionada. Finalment, en el requadre Total
Comanda apareix el total de la comanda de compra.

En prémer sobre el boto dret del ratoli tenim accés al menu:

[ Maova comanda Fi
Y., Barrar inea
3 Imprimir comanda F12

Higtaric de preus de factures

Servir totz
Servir article

Nova comanda F1 Crea una comanda en blanc a punt per entrar dades.

Esborrar linia Ens permet Esborrar la linia sobre la que fem clic amb el boto dret.

Imprimir comanda F12 Envia cap a la impressora el document actual.

Historic de preus de factures Obtindrem un llistat de les factures de compra seleccionant un
marge de dates marcant entre inici i fi del periode. També es tindra en compte l'article i/o el
Proveidor seleccionat. En cas de voler tots els articles o tots els proveidors cal deixar el
requadre en blanc.

Premen el boto Cercar tindrem el llistat que acompleixi les condicions. En cas de no tenir cap
element el programa ens mostrara un missatge d’'error. Prement sobre Sortir tanquem la
finestra.

Servir tots Posa tots els articles com a servits.

Servir article Marca article com a servit.

Albarans de compra 5

Als albarans de compra s’hi consignen albarans rebuts junt amb l'arribada de les mercaderies
dels nostres proveidors.

Per accedir al mend de comandes de compra cal prémer la icona corresponent o bé a
Compres — Albarans, aix0 ens mostra la finestra;
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':' ALBARAMS DE COMFPRA _ O] x|
Llizta |Albara|

DE: Idissabte, 1/ gener /2000 ~| FACTURAT CODl PROVEIDOR: -
- o Filrar
FINS: |diumenge, 2/ gener /2000 =l rores =] i

+1

Es pot visualitzar com a llista d’albarans, o bé com a fitxa individual. Quan estem en mode llista
ens podem desplacar amb les fletxes del teclat (Amunt i Avall) i quan veure la comanda
seleccionada, només prement Enter tindrem accés a la fitxa.

En el format llista es pot determinar l'interval de dates de la llista d’albarans només marcant la
data d'inici i la de fi del periode.

Aix0 ens permet filtrar els albarans per dates, perd també els podem filtrar per la finestra
FACTURAT ¥ amb tres possibles opcions: TOTES, Sl o NO, si es volen visualitzar tots o be si
estan o no facturats. També tenim un tercer criteri de filtrat amb el nom del proveidor, que si es
deixa en blanc, el llistat afecta a tots els proveidors. Per activar o desactivar les funcions de
filtrat dels llistats d’albarans de compra cal marcar 'opci6 Filtrar.

Si es prem el boto dret del ratoli en el format llista tindrem:

Mou F1
EzBormrar
Facturar
( it F12
A [rprimir Etiquetes

-

I

R

t \ Cercar &lbark F3
V Seleccionar tokz
tarzar com a MO facturat
tarzar com a facturat

Nou F1 Per crear un albara nou. També podem fer servir la tecla F1 del teclat.
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Esborrar Ens permet Esborrar la linia sobre la que tenim el cursor.

Facturar Permet traspassar l'albara a factura de compra. Accedint al mena de Facturacio d’
albarans de compra, podrem traspassar-ho amb el nim. assenyalat en el requadre. En la
finestra ens mostrara els albarans a traspassar i el temps previst, finalment efectuem 'operacié
mitjancant el boto Facturar i ho finalitzem amb el boto Tancar.

Imprimir Envia cap a la impressora el document actual.

Imprimir etiquetes Anem a la seleccié del Report o formulari que ens permet imprimir
etiquetes dels articles. Es pot modificar la configuraci6 amb el programa situat a Utilitats —
Disseny de formularis inclos en el programa principal.

Cercar albara F3 Utilitat que permet buscar un albara marcar el seu num.

Seleccionat tots Marca tots els albarans del llistat actual.

Marcar com a NO facturat Assenyala I'albara com a no facturat.

Marcar com a facturat Funci6 inversa a I'anterior.

Un albara marcat com a facturat visualitza en color Blau i ens permet L'opci6 de filtrat en funcié

de I' estat. Apareix un missatge d’advertiment de possible desquadrament d’estocs i ens dona la
possibilitat de continuar o cancel- lar.

Si volem crear un nou albara podem cal prémer F1 i obtindrem un albara en blanc:

"3 ALEARANS DE COMPRA [ O] =]
Llizta  Albara |
Nimero | 2003 Data  [01/01/00 Mam
Praveidar || m Transpg[tl Adreca
Agent I Paqusts I Poblacia
Magatzemlﬂm 71 Pas I 0 C.Postal Régim fizzal — Divisa
dbars | NIF o = | =l
Cop| |pESCRIPCIO |ousnt [PREU |Dx [rea [SUBTOTAL |
b 0 0 15 0
Total brut D% Comercial DX P Total base WA Rec. Equ.  Retencio & Increment financer 5
| o] o of of o] 0] o o[ of 0 o] 0
Eorma Pagamert | || Total Albara
M4 D> MY uf +1

Numero Numero d’albara assignat pel sistema.

Data Data del sistema.
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Proveidor Codi del proveidor. Podem clicar sobre la icona 0 be prémer Enter i accedir a
la base de dades dels proveidors, on podrem seleccionar el que correspongui.

Transport Nom del transport del proveidor fins nosaltres.
Agent Nom de I'agent comercial.
Paquets Quantitat de paquets d’aquest albara.

Magatzem Magatzem on destinarem la mercaderia. Fent clic sobre la icona | podrem
accedir a la base de dades de magatzems.

Pes Indica el pes total dels articles.

Les dades de Nom, Adrecga, Poblacid, C. Postal i NIF son subministrades automaticament per
la base de dades de Proveidors en seleccionar el codi corresponent.
La finestra marcada com a Regim fiscal ¥ podrem seleccionar entre:

- NO Regim fiscal normal.

- RE Amb régim fiscal de recarrec d’equivaléncia.

- EX Exempt d' IVA.
- IM En régim d’'importacio.

En la finestra Divisa ¥ accedim a la divisa en qué es mostraran les quantitats en aquest
document. La finestra addicional ens indica la cotitzacié de la divisa respecte a la pesseta. Tot
aixo es pot modificar accedint al menud Arxiu — Divises.

El cos d'albara esta compost per:

CODI Codi de l'article. En el cas de no recordar el codi, només cal prémer Enter per accedir a
la base d'articles i des d' alla seleccionar I'article.

DESCRIPCIO Descripci6 de I'article subministrada per la base de dades d’articles.

QU. Quantitat d’articles totals de la comanda.

PREU Preu unitari de l'article.

D% Descompte aplicat en l'article.

IVA IVA de l'article.

SUBTOTAL El resultat de la quantitat per el preu unitari.

Ens podem moure lliurament per les dades mitjancant les fletxes del cursor i podrem canviar, si
cal, alguna dada. Per validar els canvis cal prémer Enter.

En la part inferior I'albara tenim:

Total brut D% Comercial DEPL Total base [/ Rec. Equ.  Retencio & Increment financer %
| o] of o o 0 0 0| 0| of o[ o 0
EomaPagament | ~|] Total Albara

Total brut Total d' articles de I' albara.
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D% Comercial Percentatge de descompte comercial genéric per proveidor.
D% P.l. Percentatge de descompte per pagament immediat.

Total base Es el total brut menys els descomptes comercial i de pagament immediat que
serveix com a base pels calculs d'IVA.

IVA Import IVA.

Rec. Equ. Import recarrec d’equivaléncia.

Retencié % Retencié per IRPF en percentatge.

Increment financer % Increment financer en percentatge.

En tots els casos, la finestra addicional de color gris indica la quantitat.

Accedint a Forma Pagament ¥ podem seleccionar una de les formes de pagament que
tinguem definides a la base de dades. Per modificar o afegir formes de pagament hem
d’'accedir a Arxius — Formes de Pagament. En la finestra addicional es mostra el text que
defineix la forma de pagament que tinguem seleccionada. Finalment, en el requadre Total

Albara apareix el total.

Amb el boto dret del ratoli accedim als menus:

( . MNow albara F1

£
/@‘ Barrar linea
\vf.\ Imprimir alhar F12

Higtaric de preus de factures

Nou albara F1 Creaci6 d’'un nou albara.

Esborrar linia Suprimeix aquesta linia.

Imprimir albara F12 Envia cap a la impressora aquest document.

Historic de preus de factures Obtindrem un llistat de les factures de compra seleccionant un
marge de dates marcant entre inici i fi del periode. També es tindra en compte l'article i/o el

Proveidor seleccionat. En cas de voler tots els articles o tots els proveidors cal deixar el
requadre en blanc.

Factures de compra

En les factures de compra s’hi consignen les factures rebudes dels nostres proveidors.

Per accedir al mend de comandes de compra cal prémer la icona corresponent o bé a
Compres — Factures, aix0 ens mostra la finestra:
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€: FACTURES DE COMPRA =] E3

Llista | factura | Venciments |

DE: Idissabte, 1/ gener /2000 ~| COMPTABILITZAT CODIPROVEIDOR:
- # [~ Filtrar
FINS: | dissabte . 1/ gener /2000 =l [TOTES =] i

FACTURA |CODI NOM

1.000

od

Aqui tenim tres solapes on es pot seleccionar la vista com a Llista d'albarans, com a factura
individual, o el llistat dels Venciments. Quan estem en mode llista ens podem desplacar amb
les fletxes del teclat (Amunt i Avall) i quan volem veure la factura seleccionada, només prement
Enter tindrem accés a la fitxa.

En el format llista es pot determinar I'interval de dates de la llista de factures només marcant la
data d’inici i la de fi del periode. Aixd ens permet filtrar les factures per dates, perdo també els
podem filtrar per la finestra COMPATIBILITZAT ¥ amb tres possibles opcions: TOTES, Sl o
NO, si es volen visualitzar totes o0 be si estan o no compatibilitzades. També tenim un tercer
criteri de filtrat amb el nom del proveidor, que si es deixa en blanc, el llistat afecta a tots els
proveidors. Per activar o desactivar les funcions de filtrat dels llistats d'albarans de compra cal
marcar I'opcio Filtrar.

Si es prem el boto dret del ratoli en el format llista tindrem:

Mowva F1
EzBormrar

Comptabilitzat

Irprimmir F12

.
@\ Cercar factura F3

Seleccionar tokz

tarzar com a MO comptabilitzat
b arzar com a comptabilitzat

Nova F1 Per crear una factura nova. També podem fer servir la tecla F1 del teclat.
Esborrar Ens permet Esborrar la linia sobre la que tenim el cursor.

Comptabilitzat la linia sobre la que tenim el cursor.
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Comptabilitzat Permet traspassar la factura a comptabilitat. Accedint al mend de
Comptabilitzar factures de compra, tenim les opcions d'incloure en nom del proveidor en el
comentari de l'assentament generat i assignar la data de la factura com a data de
'assentament. Totes dues opcions son seleccionables. En la finestra ens mostrara el procés i
els possibles errors que hi puguin haver. Acceptem I'operacié mitjancant el boto Comptabilitzar
i ho finalitzem amb el boto Tancar.

Imprimir Envia cap a la impressora el document actual.

Cercar factura F3 Utilitat que permet buscar una factura marcant el seu nim.

Seleccionat tots Marca totes les factures del llistat actual.

Marcar com a NO comptabilitzat Assenyala la factura com a comptabilitzada.

Marcar com a comptabilitzat Funcié inversa a I'anterior.

Una factura marcada com a comptabilitzada es visualitza en color Blau i ens permet L'opcié de
filtrat en funcié de l'estat. Quan volem marcar com a No comptabilitzat apareix un missatge
d’advertiment del que I'assentament tindra que ésser esborrat manualment. En cas de voler
marcar com comptabilitzat el missatge ens recorda que aixd no crea l'assentament, sind que

només marca la factura per funcions de filtrat. En tots dos casos tenim la possibilitat de
continuar amb Acceptar o be de Cancelar.

€ FACTURES DE COMPRA M=l
Llista ~ factura | Wenciments |

Mimeno I 3004 Data |D1 A01A2000  mOopM

Proveidor |G m Transpnrtl— ADRECA

Agent I Paquetsl POBLACIO
Magatzen‘lﬂm Gl Pas I 0 CPOSTAL R &gim fiscal Diviza

Factura I bl IND j IPTS jl 1

copl |DESCRIPCID |auant [PREL [Dx|va [sueToTALl
|00 ARTICLE DE PROVA, 1 1.000 O 16 1.000
Total brut L% Comercial LR Total base [y Rec. Equ.  Retencio % Increment financer %
| tomn | of o o] 0| 1000 | 180 | u| 0 u| of i
Eorma Pagament ICD j ICDMF’T.&T Total factura

+1

Numero Numero de factura assignat pel sistema.
Data Data del sistema.

Proveidor Codi del proveidor. Podem clicar sobre la icona Eh o be prémer Enter i accedir a
la base de dades dels proveidors, on podrem seleccionar el que correspongui.

Transport Nom del transport del proveidor fins nosaltres.
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Agent Nom de I'agent comercial.
Paquets Quantitat de paquets d’aquesta factura.

Magatzem Magatzem on destinarem la mercaderia. Fent clic sobre la icona@ podrem accedir
a la base de dades de magatzems.

Pes Indica el pes total dels articles.
Les dades de Nom, Adrecga, Poblacid, C. Postal i NIF son subministrades automaticament per
la base de dades de Proveidors en seleccionar el codi corresponent.
La finestra marcada com a Régim fiscal ¥ podrem seleccionar entre:
- NO Régim fiscal normal.
- RE Amb régim fiscal de recarrec d’equivaléncia.

- EX Exempt d' IVA.
- IM En régim d'importacid.

En la finestra Divisa ¥ accedim a la divisa en qué es mostraran les quantitats en aquest
document. La finestra addicional ens indica la cotitzacié de la divisa respecte a la pesseta. Tot
aixo es pot modificar accedint al menud Arxiu — Divises.

El cos de la factura esta compost per:

CODI Codi de l'article. En el cas de no recordar el codi, només cal prémer Enter per accedir a
la base d'articles i des d' alla seleccionar I'article.

DESCRIPCIO Descripcio de l'article subministrada per la base de dades darticles.
QU. Quantitat d’'articles totals de la comanda.

PREU Preu unitari de l'article.

D% Descompte aplicat en I'article.

IVA IVA de l'article.

SUBTOTAL El resultat de la quantitat per el preu unitari.

Ens podem moure lliurament per les dades mitjancant les fletxes del cursor i podrem canviar, si
cal, alguna dada. Per validar els canvis cal prémer Enter.

En la part inferior de la factura tenim:

Total brut D% Comercial DEPI Total base [ Rec Equ.  Retencio % Increment financer &
too0| of o] of 0 1.000 160 | i | o i | o i
Faorma Pagament ICD j ICDMF’T!—\T Total factura

Total brut Total de brut de la factura.
D% Comercial Percentatge de descompte comercial genéric per proveidor.

D% P.l. Percentatge de descompte per pagament immediat.
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Total base Es el total brut menys els descomptes comercial i de pagament immediat que
serveix com a base pels calculs d'IVA.

IVA Import IVA.

Rec. Equ. Import recarrec d’equivaléncia.

Retencié % Retencié per IRPF en percentatge.

Increment financer % Increment financer en percentatge.

En tots els casos, la finestra addicional de color gris indica la quantitat.

Accedint a Forma Pagament ¥ podem seleccionar una de les formes de pagament que
tinguem definides a la base de dades. Per modificar o afegir formes de pagament hem
d’accedir a Arxius — Formes de Pagament. En la finestra addicional es mostra el text que

defineix la forma de pagament que tinguem seleccionada. Finalment, en el requadre Total
Factura apareix el total.

_S‘ & Mova factura F1
- ‘\ Barrar linea

~
VL\- [rnprirnir Factura Fiz

Higtaric de preus de factures

Amb el boto dret del ratoli accedim als menus:

Nova factura F1 Creaci6 d'una nova factura.

Borrar linia Suprimeix aquesta linia.

Imprimir factura F12 Envia cap a la impressora aquest document.

Historic de preus de factures Obtindrem un llistat de les factures de compra seleccionant un
marge de dates marcant entre inici i fi del periode. També es tindra en compte l'article i/o el

Proveidor seleccionat. En cas de voler tots els articles o tots els proveidors cal deixar el
requadre en blanc.
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En la seleccié Venciments de la finestra Factures de Compra tenim:

€ FACTURES DE COMPRA =] ES

Llista I factura Vencimentsl

DATAVENCIMEMT|PARCIAL  [IMPORT  [Drvisa  [REEUT WOM.  [siTuaciO |
0/ 1 1.160 PTS 300441

COMENTARI WVEMCIMENT |CDMF‘T£«T. [014071/2000: 1.160]

R IEL E

+1

Data Venciment Indica la data del venciment.

Parcial Mostra la quantitat de venciments. En cas de venciments en una sola part indica 1, en
cas de dos o mes, indica I'ordre dels venciments.

Import Import del venciment.
Divisa Codi de la divisa del document.

Rebut Num. Indicacié del numero de rebut. En cas de mdltiples venciments apareix com a:
XXXI1, XXX/2, XXX/3.

Situaci6 Situacio del venciment, tres possibles estats:

- EN CARTERA
-  DOMICILIAT
- ACCEPTAT

COMENTARI VENCIMENT Finestra on apareixen la forma de pagament i les dates i les
guantitats dels venciments. Es pot editar per modificar alguna dada. Aquest es el text que
apareix en la part inferior de la factura sota el concepte Forma de pagament.

Mentre estem en aquesta finestra podem prémer el boto dret del ratoli:

( . Carmviar data wenciment
b odificar import

@\ Canwiar Situacia

Fozar situacio en blanc
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Canviar data venciment Fent clic aqui ens apareix el calendari on podem modificar la data.
Modificar import Surt una finestra on podem posar I'import.
Canviar Situacié Accedim a les diferents opcions en I'estat d’un rebut:

- En Cartera

- Domiciliat

- Acceptat

Posar situacio en blanc Prement sobre aquesta opcié podem netejar la finestra de SITUACIO,
per poder canviar mitjancant I'opcié Canviar Situacio.

En tots els casos tenim L'opcié d' acceptar per validar o be de cancelar per tornar al menu
sense cap canvi.

Venciments i rebuts de compra

€ VENCIMENTS | REBUTS DE COMPRA B=E
Llista | Rebut |

DE: | dissable, 1/ gener /2000 =l LU AR

- I m [~ Filtrar
FINS: | dimarts .18/ gener /2000 =l .
& Ordenat per Mamero de factura " Ordenat per data venciment
REEUT DATAF.  |DaTav.  [siTuacit  [cool PROV.[MOM FROVEIDOR [IMFORT [DivisalFacT.HuM [P]T]

» 18/01 /2000 0/PTS 11

KMd D>y |of

En aquesta llista apareixen els rebuts dels nostres proveidors, els poden filtrar amb un marge
de dates marcat amb DE: i FINS: l'origen i fi de periode, i omplint el requadre de proveidor
tindrem les condicions del llistat activades amb Filtrar. Si deixem en blanc aquest requadre
tornem a tenir la llista sencera. S' obtindra el llistat ordenat per nim. de factura o per data de
venciment seleccionant les opcions de la part superior del llistat.

En el llistat apareixen les dades de:

REBUT Num. de rebut.

DATA F. Data de la factura

DATA V. Data del venciment.

SITUACIO Situaci6 del rebut, son possible tres estats: En Cartera, Domiciliat i Acceptat.
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CODI PROV. Codi del proveidor.

NOM PROVEIDOR Nom del proveidor.

IMPORT Import del rebut.

DIVISA Divisa del rebut.

FACT. NUM. Num. de factura que origina al rebut.

P Numero d’ordre del parcial del rebut, en cas d’'un sol rebut sera 1.

T Numero total de parts del rebut, en cas d’'un sol rebut sera 1.

Si es prem el boto dret del ratoli en el llistat tindrem:

Mou venciment F1
Barrar

Remezar com a...

Impririr remesza

(
oA
v@.\\ [mnprimir rebutz Fi2

Seleccionar botz

tarzar com a MO ramazat

Nou venciment F1 Afegeix nou venciment a la llista.

Esborrar Esborra el venciment marcat. Ens demana conformitat per procedir.
Remesar com a... Ajuntar un grup de rebuts, creant una remesa.

Imprimir remesa Imprimir la remesa actual.

Imprimir rebuts F12 Imprimir rebuts.

Seleccionar tots Marcar tots els rebuts per llistar o per imprimir.

Marcar com a NO ramasat Marcar I'actual rebut com a no remesat.

Per veure cada rebut en format individual ens posem sobre amb les fletxes del cursor i es prem
Enter per visualitzar.
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YENCIMENTS | REBUTS DE COMPRA

Rzl —

0(PTS

En aquesta finestra es poden entrar dades noves en cas de full en blanc o editar les dades dels
rebuts ja fets per efectuar modificacions.
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Vendes

La gestio de les vendes que fem als nostres clients, esta dividida en: Pressupostos, Comandes,
Albarans, Factures de venda i gesti6 de venciments i rebuts. Aixi es pot fer un seguiment
complert des un pressupost fins a la factura.

Pressupostos de venda E

Per accedir al menu de pressupostos de venda cal prémer la icona corresponent o bé al menu
Vendes — Pressupostos, aixd ens mostra la finestra:

=|PRESSUPOSTOS DE VENDA

Llista | Pressupost

DE: | dissabte . 1/ gener /2000 B LODEELIEY:
- Filtrar
FINS: | dissabte, 1/ gener /2000 =l Ing =l e T

TOTAL BASE|TOTAL V4 | TOTAL REC|DIISA

100001 03/0 CLIENT DE PRI

4l | o)
a0 | [YElg +1

CODI CLIENT Per introduir el codi del client, si no el recordem es pot prémer Enter i aixi
accedir a la llista de clients. També es possible clicar sobre la icona
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Es poden marcar un inici i un fi de periode mitjancant un clic en '¥ on apareixera el calendari:

[ 4| gener 2000 > |

d. dh do. di dw. dz da
2

3 4 5 G 7 g El

m 11 12 13 14 15 16

17 18 189 20 21 22 23

20 XA 2% 4 29 30

K1

‘T Today: 01401200

Fen clic sobre el dia, marquem el que volem seleccionar i amb les fletxes dreta i esquerra el
mes i 'any. També tenim indicaci6 del dia d’avui.

Amb la seleccié Acceptat i les opcions de SI, NO o TOTES i amb la senyalitzacié de Filtrar
activada, podem obtindre un llista dels pressupostos que compleixen les condicions de filtratge.
El cas de voler filtrar tots els clients cap deixar en blanc el camp Caodi Client. Si volem accedir a
la totalitat dels pressupostos hem de marcar TOTES a Acceptat i la senyalitzacié de filtrat en
blanc.

En aquest llistat els pressuposts tenen els camps de:

NUM Numero d’ordre del pressupost.

DATA Data del pressupost.

CODI Codi del client.

NOM Nom del client.

TOTAL BASE Total pressupost sense impostos.

TOTAL IVA Total iva de la base.

TOTA REC Total recarrec d’equivaléncia de base.

DIVISA Divisa del document.

NUMCOM Numero de comanda.

Si en el llistat de pressuposts es prem el boto dret del ratoli tindrem el men:

Mou F1
E zbarrar Chrl+E
Acceptar Clrl
. [rprimir F12
{ Duplicar pregsupost Ctrl+D
AN
/EIN Anar a pressupost nomen. . Chrl+r
% Copiar pressupost al portapapers  Chl+C
Seleccionar toks Clrl+5

barcar com a MO acceptat
barcar com a 5| acceptat

Higtaric de preus de factures

Nou F1 Crea un full en blanc per nou pressupost.
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Esborrar Ctrl+E Permet Esborrar aquesta linia.

Acceptar Ctrl+A Accedeix a la finestra ACCEPTAR PRESSUPOSTOS amb la que podem
passar el o els pressupostos senyalitzats per passar a comandes de venda. Tenim les opcions
d'agrupar el pressupost per client i d’enviar el pressupost com a comanda amb el nUm que es
seleccioni en la finestra.

A la part mitjana de la finestra apareix informacié del traspas, aixi com els temps emprat. Per
validar el traspas cal marcar a Acceptar i/o Tancar per sortir.

Imprimir F12 Per enviar cap a la impressora. També es pot fer servir la tecla F12.
Duplicar pressupo st Ctrl+D Per crear un duplicat del pressupost actual.

Anar al pressupost nim... Ctrl+N Per anar directament a un pressupost, nomes cal marcar el
numero i Acceptar.

Copiar pressupo st al portapapers Ctrl+C Copia el contingut del pressupost al portapapers
per poder-ho enganxar en un altre programa o bé per enviar-ho per e-mail.

Seleccionar tots Ens permet seleccionar tots els pressupostos per poder acceptar.

Marcar com a NO acceptat Per marcar un pressupost com a no traspassat a comandes de
venda.

Marcar com a Sl acce ptat Per marcar un pressupost com a traspassat a comandes de venda.

Historic de preus de factures Apareix una finestra on podem llistar totes les factures de
venda dins un interval de dates i amb les condicions de article, client i grup de venda. En el cas
de voler assenyalar tots els elements de la base de dades cal deixar I'espai en blanc. Es llista
amb el boto Cercar i es finalitza amb Sortir.

Quan ens situem sobre un pressupost el podem visualitzar en format fitxa que tindra els
elements:

| PRESSUPOSTOS DE YENDA

Llista  Pressupost |

Nimero | 10000 Dats  [05/1/2000  Mem CLIENT DE PROVA
Cliert I':“:' €] Transpnltl .-’-‘«dre;:a-
Paoblacia

Agent I Paguete I C Postal R&gim fiscal Diviza
Magatzem| 001 G P [ D NIF 838333898 o = s = 1

|auant [PREU [Dz s [suBTOTALMAGAT
Y00 SRTICLE DE PROVA 1 1300 0 16 1.300 0M
KN i
Total brut D% Carercial D P Totalbase WA Rec. Equ.  Retencio & Increment financer %
| 1300 of o] of 0| 1300 [ 202 | o of o o] 0
EomaPagament[c0 v| [COMPTAT Total Pressupost
RKELCIRET: 5

Numero Numero de pressupost assignat pel sistema.
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Data Data del sistema.

Client Codi del client. Podem clicar sobre la icona 0 be prémer Enter i accedir a la base de
dades dels clients, on podrem seleccionar el que correspongui.

Transport Nom del transport fins al client.
Agent Nom de I'agent comercial.
Paquets Quantitat de paquets d’aquesta comanda.

Magatzem Magatzem on destinarem la mercaderia. Fent clic sobre la icona 3 podrem
accedir a la base de dades de magatzems.

Pes Indica el pes total dels articles.

Les dades de Nom, Adrecga, Poblacid, C. Postal i NIF son subministrades automaticament per
la base de dades de clients en seleccionar el codi corresponent.

La finestra marcada com a Regim fiscal ¥ podrem seleccionar entre:
- NO Sense aplicacié de cap retencio.
- RE Amb régim fiscal de recarrec d’equivaléncia.

- EX En régim d’exportacio.
- IM En régim d’'importacio.

En la finestra Divisa ¥ accedim a la divisa en qué es mostraran les quantitats en aquest
document. La finestra addicional ens indica la cotitzacié de la divisa respecte a la pesseta. Tot
aixo es pot modificar accedint al menud Arxiu — Divises.

El cos del pressupost esta compost per:

CODI Codi de l'article. En el cas de no recordar el codi, només cal prémer Enter per accedir a
la base d'articles i desde alli seleccionar I'article.

DESCRIPCIO Descripcio de I'article subministrada per la base de dades d’articles.
QU. Quantitat d’articles totals de la comanda.

PREU Preu unitari de l'article.

D% Descompte aplicat en l'article.

IVA IVA de l'article.

SUBTOTAL El resultat de la quantitat per el preu unitari.

MAGATZEM Indica el magatzem on esta situat l'article.

Ens podem moure lliurament per les dades mitjancant les fletxes del cursor i podrem canviar, si
cal, alguna dada. Per validar els canvis cal prémer Enter.

En la part inferior del pressupost tenim:
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Total brut D% Comercial D P Total bage 1WA Rec Equ.  Retencio & Increment financer
1300 o o[ o] 0 1300 [ 208 | o[ of o[ o 0

FomaPagament[cO x| [COMPTAT Total Pressupost

Total brut Total d'articles de la comanda.
D% Comercial Percentatge de descompte comercial genéric per client.
D% P.l. Percentatge de descompte per pagament immediat.

Total base Es el total brut menys els descomptes comercial i de pagament immediat i serveix
com a base pels calculs d'IVA.

IVA Import IVA.

Rec. Equ. Import recarrec d'equivaléncia.

Retenci6é % Retencié per IRPF en percentatge.

Increment financer % Increment financer en percentatge.

En tots els casos, la finestra addicional de color gris indica la quantitat.

Accedint a Forma Pagament ¥ podem seleccionar una de les formes de pagament que
tinguem definides a la base de dades. Per modificar o afegir formes de pagament hem
d’'accedir a Arxius — Formes de Pagament. En la finestra addicional es mostra el text que

defineix la forma de pagament que tinguem seleccionada. Finalment, en el requadre Total
Pressupo st apareix el total del document.

En prémer sobre el boto dret del ratoli tenim accés al menu:

[ Mou pressupost F1
) E zborrar linea
‘iu Irprimir pressupost F12

.
O
?L;_ \ Carviar ipus d'iva del document
Histéric de preus de factures

Nou pressupost F1 Crea un pressupost en blanc a punt per entrar dades.
Esborrar linia Ens permet Esborrar la linia sobre la que fem clic amb el boto dret.
Imprimir pressuposta F12 Envia cap a la impressora el document actual.

Canviar tipus d’iva del document Accedim a base de dades de tipus d’iva, on podem
seleccionar el que correspongui. Fent doble clic sobre el codi el posem al pressupost.

Historic de preus de factures Podem obtindre un llistat de les factures de compra
seleccionant un marge de dates marcant entre inici i fi del periode. També es tindra en compte
l'article i/o el Client seleccionat. En cas de voler tots els articles o tots els clients cal deixar el
requadre en blanc.

Premen el boto Cercar tindrem el llistat que acompleixi les condicions. En cas de no tindre cap

element el programa ens mostrara un missatge d’'error. Prement sobre Sortir tanquem la
finestra.

50 Arxius



=

Comandes de venda ﬂ

A les comandes de venda s’hi consignen les comandes que ens fan els nostres clients, que
poden provenir de transferéncia automatica desde Pressupostos de compra o be desde la
creacié d'una comanda nova de venda. Per accedir al mend de comandes de venda, cal
prémer la icona corresponent o bé a Vendes — Comandes, aix0 ens mostra la finestra:

"5 COMANDES DE VENDA _[O]x]
Lists |

DE: [ dissabte . 1/ gener /2000 ~| ENTREGAT CODI CLIENT:

- [~ Filtrar

FINS: | dissabte . 1/ gener /2000 =l rores N e

NUM DATA, COMANDA COD! NOM TOTAL BASE| TOTAL IV
4
<] [ |

- 2=
KM da Db O \ofelais +4

Es pot visualitzar com a llista de comandes, o bé com a fitxa individual. Quan estem en mode
llista ens podem desplacar amb les fletxes del teclat (Amunt i Avall) i quan veure la comanda
seleccionada, només prement Enter tindrem accés a la fitxa.

En el format llista es pot determinar l'interval de dates de la llista de comandes només marcant
la data d'inici i la de fi del periode.

Aix0 ens permet filtrar les comandes per dates, perd0 també podem filtrar per comandes
trameses a ENTREGAT i seleccionant SI, NO o TOTES segons l'estat de les comandes.
També tenim un tercer criteri de filtrat amb el nom del client, que si es deixa en blanc, el llistat
afecta a tots els clients. Per activar o desactivar les funcions de filtrat dels llistats de comandes
de compra cal marcar 'opcio Filtrar.

Si es prem sobre el boto dret del ratoli tenim el menu:
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MHaova F1

E zbarrar Del
Entregar Clrl+E
| rprimmir F12

( Seleccionar totz

g

o X Anar a comatda nomera... Crl+M
L, \ Cercar comanda F3
V Servir tota la comanda Chl+5

Trazpas de comanda a una alra empreza  Chil+T

b arzar com a MO entregat
karcar com a entregat

Hiztaric de preuz de factures de venda

Nova F1 Per crear una comanda nova. També podem fer servir la tecla F1 del teclat.

Esborrar Ens permet Esborrar la linia sobre la que tenim el cursor.

Entregar Crtl+E Permet traspassar la comanda a albara de venda. Accedint al menu de
Traspas de comandes, podrem traspassar-ho amb el nim. assenyalat en el requadre i agrupar-
ho per clients. En la finestra ens mostrara les comandes a traspassar i el temps previst,
finalment efectuem I'operacio mitjancant el boto Traspassar i ho finalitzem amb el boto Tancar.
Imprimir Envia cap a la impressora el document actual.

Seleccionar tots Per seleccionat totes les comandes.

Anar a comanda nim... Ctrl+N Ens demana el nim. de comanda i en acceptar ens marca la
seleccio.

Cercar comanda F3 Utilitat que permet buscar una comanda marcar el seu nim.

Servir tota la comanda Ctrl+S Marca la comanda com a lliurada.

Traspas de comanda a una altra empresa Ctrl+T Apareix una finestra on ens demana el codi
de I'empresa on volem traspassar la comanda seleccionada. Finalitzem I'opcié amb Traspassar
0 be amb Sortir.

Marcar com a NO entregat Assenyala la comanda com a no entregada.

Marcar com a entregat Funcio inversa a l'anterior.

Una comanda marcada com a entregada es visualitza en color Blau i ens permet L'opcié de
filtratge en funcié de I' estat.

Si volem crear una nova comanda podem cal prémer F1 i accedia una comanda en blanc:
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%l COMANDES DE VENDA

Lists  Comanda |

Nimero I 20000 Data |D1 40142000 Mom CLIENT DE PROWA

Cligrit ||:||:|— TransporlI— Adreca

Agent I Bultos Poblacio I

Magatzemlﬂﬂ'l— Ljil Pes [0 NIF W Reéaim fiscal Divisa

Comanda | Entregar [ dissabte , 1/ gener /2000 S O GRS e LA | 1

_|DESCRIPCID |ou. [sErviR|lPREL  |Dz|ma]sueToTAL/SERWIT|M:
ARTICLE DE PROVA 1 0 1300 016 1.300 000

4] o
Total brut D% Comercial DX P Total base WA Fec. Equ.  Retencio & Increment financer %
| 1300 of o[ o i 1300 [ 208 | o[ af o[ 0] 0

Eorma Pagament |E|j j |EDMPT£«T Total Comanda

Numero Numero de comanda assignat pel sistema.
Data Data del sistema.

Client Codi del client. Podem clicar sobre la icona o be prémer Enter i accedir a la base de
dades dels clients, on podrem seleccionar el que correspongui.

Transport Nom del transport cap al client.
Agent Nom de I'agent comercial.
Paquets Quantitat de paquets d’aquesta comanda.

Magatzem Magatzem on destinarem la mercaderia. Fent clic sobre la icona | podrem accedir
a la base de dades de magatzems.

Pes Indica el pes total dels articles.
Comanda Nom de qui ha fet la comanda o referéncia del proveidor.

Entregar Aqui podrem indicar la data d' entregat dels articles. En marcar sobre el botdv
apareix el calendari on podrem canviar la data.

Les dades de Nom, Adrecga, Poblacid, C. Postal i NIF son subministrades automaticament per
la base de dades de Proveidors en seleccionar el codi corresponent.

La finestra marcada com a Regim fiscal ¥ podrem seleccionar entre:

- NO Sense aplicacié de cap retencio.
- RE Amb régim fiscal de recarrec d’equivaléncia.
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- EX En régim d’exportacio.
- IM En régim d’'importacio.

En la finestra Divisa ¥ accedim a la divisa en qué es mostraran les quantitats en aquest
document. La finestra addicional ens indica la cotitzacié de la divisa respecte a la pesseta. Tot
aixo es pot modificar accedint al menud Arxiu — Divises.

El cos de la comanda esta compost per:

CODI Codi de l'article. En el cas de no recordar el codi, només cal prémer Enter per accedir a
la base d’articles i desde alli seleccionar I'article.

DESCRIPCIO Descripci6 de I'article subministrada per la base de dades d’articles.

QU. Quantitat d’articles totals de la comanda.

SERVIR Articles a servir.

PREU Preu unitari de l'article.

D% Descompte aplicat en l'article.

IVA IVA de l'article.

SUBTOTAL El resultat de la quantitat per el preu unitari.

SERVIT Articles servits fins ara.

MAGATZEM Indica el magatzem on estan els articles.

Ens podem moure lliurament per les dades mitjancant les fletxes del cursor i podrem canviar, si

cal, alguna dada. Per validar els canvis cal prémer Enter.

En la part inferior la comanda tenim:

Total brut D% Comercial DEPI Total base [\ Rec Equ.  Retencio % Increment financer %
1300 of 0| of i 1.300 | 208 | i | 0 i | of i
Forma Pagament IED j IEDMF’T.&T Total Comanda

Total brut Total d' articles de la comanda.
D% Comercial Percentatge de descompte comercial genéric per proveidor.
D% P.l. Percentatge de descompte per pagament immediat.

Total base Es el total brut menys els descomptes comercial i de pagament immediat i serveix
com a base pels calculs d' IVA.

IVA Import IVA.

Rec. Equ. Import recarrec d’equivaléncia.

Retencié % Retenci6 per IRPF en percentatge.
Increment financer % Increment financer en percentatge.
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En tots els casos, la finestra addicional de color gris indica la quantitat.

Accedint a Forma Pagament ¥ podem seleccionar una de les formes de pagament que
tinguem definides a la base de dades. Per modificar o afegir formes de pagament hem
d’accedir a Arxius — Formes de Pagament. En la finestra addicional es mostra el text que
defineix la forma de pagament que tinguem seleccionada. Finalment, en el requadre Total
Comanda apareix el total de la comanda de compra.

En prémer sobre el boto dret del ratoli tenim accés al menu:

Mava comanda F1
( E zbarrar linea
AP Imnprimir comanda F12

e

.i . i
/@ \ S ervir tots
V Servir article
Carviar ipus d'iva del document
Histéric de preus de factures de venda

Nova comanda F1 Crea una comanda en blanc a punt per entrar dades.
Esborrar linia Ens permet Esborrar la linia sobre la que fem clic amb el boto dret.
Imprimir comanda F12 Envia cap a la impressora el document actual.

Servir Tots Marca tots els articles com a servits.

Servir article Marca l'article assenyalat com a servit.

Canvi de tipus d’iva del document Accedim a la base de dades de tipus d’iva, on podem
seleccionar el codi. Fent doble clic, validem les dades i tanquem la finestra.

Historic de preus de factures de venda Podem obtindre un llistat de les factures de venda
seleccionant un marge de dates marcant entre inici i fi del periode. També es tindra en compte
I'article i/o el client seleccionat. En cas de voler tots els articles o tots els proveidors cal deixar
el requadre en blanc.

Premen el boto Cercar tindrem el llistat que acompleixi les condicions. En cas de no tindre cap
element el programa ens mostrara un missatge d’'error. Prement sobre Sortir tanquem la
finestra.
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Albarans de venda

Als albarans de venda s’hi consignen els articles entregats al client com a comprovant de
sortida d'articles. Es la base sobre la que farem la factura als clients.

Per accedir al menu de comandes de venda cal prémer la icona corresponent o bé a Vendes —
Albarans, aix0 ens mostra la finestra:

" ALBARANS DE YENDA M=1 &3
Lista |
DE: Idissabte, 1/ gener /2000 »| FACTURAT CODI CLIENT: GRUP
TOTES = 1 [ Filtrar

FINS: | dissabte . 1/ gener /2000 =l ! = ® | i

NUIM DATA GRUP ool NIk TOTAL ALB. |TOTAL BASE|[TOTAL Iva
4
<] | |

5 = Bl =T

M4 > b | )| ofrl By +1

Es pot visualitzar com a llista d’albarans, o bé com a fitxa individual. Quan estem en mode llista
ens podem desplacar amb les fletxes del teclat (Amunt i Avall) i quan veure la comanda
seleccionada, només prement Enter tindrem accés a la fitxa.

En el format llista es pot determinar l'interval de dates de la llista d’albarans només marcant la
data d’inici i la de fi del periode.

Aix0 ens permet filtrar els albarans per dates, perd també els podem filtrar per la finestra
FACTURAT ¥ amb tres possibles opcions: TOTES, Sl o NO, si es volen visualitzar tots o be si
estan o no facturats. També tenim un tercer criteri de filtrat amb el nom del client, que si es
deixa en blanc, el llistat afecta a tots. Per activar o desactivar les funcions de filtrat dels llistats
d’albarans de venda cal marcar I'opci6 Filtrar. Amb la finestra de GRUP podem posar

Mou albara F1
Mou albard amb ndmero F2

E zborrar Clril+E
Ezborar albarad zense incrementar stock
Facturar Ctrl+F
Irnprirnir F12
Imprimir 1 copia Chrl+l

Si es prem el boto dret del ratoli en e Traspas d'albara 4 una altra empreza i+ T

Anar a albard ndmero... Chrl+H

Seleccionar totz Chrl+5

T e
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M arcar com a MO Facturat
Marcar com a facturat
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Nou albara F1 Per crear un albara nou. També podem fer servir la tecla F1 del teclat.

Nou albara amb nimero F2 Per crear un albara nou amb un numero determinat. Abans de
crear l'albara ens preguntara el nimero. També podem fer servir la tecla F1 del teclat.

Esborrar Ctrl+E Ens permet Esborrar la linia sobre la que tenim el cursor.

Esborrar albara sense incrementar stock Ens permet esborrar tot I'albara sense incrementar
stock.

Facturar Permet traspassar l'albara a factura de compra. Accedint al menu de Facturacié de’
albarans, podrem traspassar-ho amb el nim. assenyalat en el requadre. En la finestra ens
mostrara els albarans a traspassar i el temps previst, finalment efectuem I'operacié mitjangant
el boto Facturar i ho finalitzem amb el boto Tancar.

Imprimir Envia cap a la impressora el document actual.

Imprimir 1 copia Imprimeix el document actual una copia.

Traspas d'albara a una altra empresa Ctrl+T Permet el traspas d’albarans entre empreses.
Ens demana el codi de 'empresa on volem traspassar els albarans i ho podem validar clicant
amb Traspassar, si volem sortir sense cap canvi hem de clicar sobre Sortir.

Anar a l'albara nm... Ctrl+N Ens demana el numero de 'arbara on volem anar.

Seleccionat tots Ctrl+S Marca tots els albarans del llistat actual.

Marcar com a NO facturat Assenyala I'albara com a no facturat.

Marcar com a facturat Funci6 inversa a I'anterior.

Un albara marcat com a facturat visualitza en color Blau i ens permet L'opcié de filtratge en
funcié de I' estat. Apareix un missatg d'advertiment de possible desquadrament d’estocs i ens
dona la possibilitat de continuar o cancel- lar.

Historic de preus de factures Aquesta seleccio obra una finestra on ens mostra el llistat de

factures que compleixen unes condicions de data (data d'inici i data de fi de la recerca), Article i
Proveidor. Amb el boto Cercar iniciem el procés i amb el Sortir tornem al llistat.

Si volem crear un nou albara podem cal prémer F1 i obtindrem un albara en blanc:
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%5 ALBARANS DE VEMDA M=1 E3
Llista Albara |

Muimero I 130433 Data IU4;’DE.-"2IJEID Mom

Client I 6 Transportl Adreca
Agent I Paguets I Poblacia I
Magatzem|M&5 G Pes | T WF Divisa  |PTS x| 1

Gup | & | Regimfiscal [NO | Nomal

CaD| |pESCRIPCID |auanT [PREL [Dz [rva [suBTOTAL [MaGs
> 0 0 18 0
[« | |
Toatal brut [ Comercial Dz Pl Tatal baze [\, Rec Equ.  Retencio % Increment financer %
| o[ of o o 0 0 0| o[ of o[ of 0

Farma Pagamentl j oS |EDMPT£‘«T Total Albara

XL CIAEE

Numero Numero d'albara assignat pel sistema.

+1

Data Data del sistema.

Client Codi del client. Podem clicar sobre la icona 64 o be prémer Enter i accedir a la base
de dades dels clients, on podrem seleccionar el que correspongui.

Transport Nom del transport cap al client.
Agent Nom de I'agent comercial.
Paquets Quantitat de paquets d’aquest albara.

Magatzem Magatzem on ubicarem la mercaderia. Fent clic sobre la icona [jl podrem accedir
a la base de dades de magatzems.

Pes Indica el pes total dels articles.

Grup Indica el grup de vendes associat en aquest albara. Si no es coneix el codi es pot accedir
a la base de dades de Grups de Vendes fent clic sobre I'icona corresponent.

Les dades de Nom, Adrecga, Poblacid, C. Postal i NIF son subministrades automaticament per
la base de dades de Proveidors en seleccionar el codi corresponent.
La finestra marcada com a Regim fiscal ¥ podrem seleccionar entre:

- NO Regim fiscal normal.

- RE Amb régim fiscal de recarrec d’equivaléncia.
- EX Exempt d' IVA.

- IM En régim d’'importacio.

En la finestra Divisa ¥ accedim a la divisa en qué es mostraran les quantitats en aquest
document. La finestra addicional ens indica la cotitzacié de la divisa respecte a la pesseta. Tot
aixo es pot modificar accedint al menud Arxiu — Divises.

El cos d'albara esta compost per:
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CODI Codi de l'article. En el cas de no recordar el codi, només cal prémer Enter per accedir a
la base d'articles i desde alli seleccionar I'article.

DESCRIPCIO Descripci6 de I'article subministrada per la base de dades d’articles.

QUANT. Quantitat d’'articles totals de la comanda.

PREU Preu unitari de I'article.

D% Descompte aplicat en l'article.

IVA IVA de l'article.

SUBTOTAL El resultat de la quantitat per el preu unitari.

MAGATZEM Magatzem on esta ubicat I'article.

Ens podem moure lliurament per les dades mitjancant les fletxes del cursor i podrem canviar, si

cal, alguna dada. Per validar els canvis cal prémer Enter.

En la part inferior I'albara tenim:

Total brut D% Comercial D%PL Total baze [Wiy Rec. Equ.  Retencio = Increment financer &
o] of o o 0 0| 0| 0| of o[ o 0
Eorma Pagament I j IEDMF’T.&T Total Albara

Total brut Total d' articles de I' albara.
D% Comercial Percentatge de descompte comercial genéric per client.
D% P.l. Percentatge de descompte per pagament immediat.

Total base Es el total brut menys els descomptes comercial i de pagament immediat que
serveix com a base pels calculs d' IVA.

IVA Import IVA.

Rec. Equ. Import recarrec d’equivaléncia.

Retencié % Retencié per IRPF en percentatge.

Increment financer % Increment financer en percentatge.

En tots els casos, la finestra addicional de color gris indica la quantitat.

Accedint a Forma Pagament ¥ podem seleccionar una de les formes de pagament que
tinguem definides a la base de dades. Per modificar o afegir hem d’accedir a Arxius — Formes

de Pagament. En la finestra addicional es mostra el text que defineix la forma de pagament
gue tinguem seleccionada. Finalment, en el requadre Total Albara apareix el total.

Amb el boto dret del ratoli accedim als menus:

: MNou albara Fi

g ' _ Borar linea
/@‘ Arxius Irnprimir albara Fi1z2 59
\é \ Carwiar tipus iva del docurment



Nou albara F1 Creaci6 d’'un nou albara.
Borrar linia Suprimeix aquesta linia.
Imprimir albara F12 Envia cap a la impressora aquest document.

Canviar tipus iva del document Accedim a la base de dades de tipus d'iva, on podem
seleccionar el codi. Fent doble clic, validem les dades i tanquem la finestra.

Historic de preus de factures Podem obtindre un llistat de les factures de venda seleccionant
un marge de dates marcant entre inici i fi del periode. També es tindra en compte l'article i/o el
client seleccionat. En cas de voler tots els articles o tots els clients cal deixar el requadre en
blanc.

Factures de venda

En les factures de venda s’hi consignen les provinents de traspas d’'albarans o be les que fem
partint de zero. Aximateix, aqui tindrem la gestié dels venciments de les factures cap als
nostres clients.

Per accedir al menu de factures de venda cal prémer la icona corresponent o bé a Vendes —
Factures.

Aqui tenim tres solapes on es pot seleccionar la vista com a Llista de factures, com a factura
individual, o el llistat dels Venciments. Quan estem en mode llista ens podem desplacar amb
les fletxes del teclat (Amunt i Avall) i quan volem veure la factura seleccionada, només prement
Enter tindrem accés a la fitxa. En el format lli sta es pot determinar I'interval de dates de la llista
de factures només marcant la data d'inici i la de fi del periode. Aixo ens permet filtrar les
factures per dates, perd també els podem filtrar per la finestra COMPATIBILITZAT ¥ amb tres
possibles opcions: TOTES, SI o NO, si es volen visualitzar totes o be si estan o no
compatibilitzades.

També tenim criteri de filtrat amb el nom del client, que si es deixa en blanc, el llistat afecta a
tots. Finalment també es pot filtrar per grup de vendes amb la selecci6 a la finestra
corresponent. Per activar o desactivar les funcions de filtrat dels llistats de factures de venda
cal marcar 'opcio Filtrar.
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f FACTURES VENDA M= E3

Llista | Yenciments I

DE: I dimarts . 1/ agost /2000 j Comptahilitzat CODI CLIENT: GRUP
: [Totes = | g |
FINS: | dimarts . 1/ agost /2000 =l
MLIM DATA GRUF CODI HOM TOTAL FRaA, [TOTAL BASE[TOTAL Rval
»

NUM Numero de factura subministrat pel sistema.
DATA Data del sistema

GRUP Grup de venda

CODI Codi del client.

NOM Nom del client.

TOTAL BASE Total base de factura.

TOTAL IVA Total iva factura.

T. REQ. EQ. Total import recarrec d’equivalencia.
DIVISA Divisa del document.

FP Codi de la forma de pagament.

Si es prem el boto dret del ratoli en el format llista tindrem:

T e
~
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Hova F1

E zbarrar

E zhorrar 2ense incrementar stock
Comptabilitzar Chrl+C
| rprinniir F12
Impririr 1 copia Chrl+l
BAnar a factura ndmera... Ctrl+H
Seleccionar totz Chil+5

karcar com a MO camptabilitzat
Marcar com a comptabilitzat

Histéric de preus

Nova F1 Per crear una factura nova. També podem fer servir la tecla F1 del teclat.
Esborrar Ens permet Esborrar la linia sobre la que tenim el cursor.

Esborrar sense incrementar stock Borra article de la factura perd no modifica la quantitat en
control de stock.

Comptabilitzar Ctrl+C Permet traspassar la factura a comptabilitat. Accedint al mena de
Comptabilitzar factures, tenim les opcions d'incloure en nom del client en el comentari de
'assentament generat i assignar la data de la factura com a data de I'assentament. Totes dues
opcions son seleccionables. En la finestra ens mostrara el procés i els possibles errors que hi
puguin haver. Acceptem l'operacié mitjan¢ant el boto Comptabilitzar i ho finalitzem amb el boto
Tancar.

Imprimir F12 Envia cap a la impressora el document actual.

Imprimir una copia Ctrl+l Envia cap a la impressora el document actual, perd0 nomes
imprimeix una copia. No te en compte la configuraci6 de copiat d'impressié en l'apartat
Parametres — Vendes.

Anar a factura ndm... Ctrl+N Ens permet anar directament al numero de factura indicat.
Seleccionat tots Ctrl+S Marca totes les factures del llistat actual.

Marcar com a NO comptabilitzat Assenyala la factura com a comptabilitzada.

Marcar com a comptabilitzat Funcié inversa a I'anterior.

Una factura marcada com a comptabilitzada es visualitza en color Blau i ens permet L'opcié de
filtratge en funcié de I'estat. Quan volem marcar com a No comptabilitzat apareix un missatge
d’advertiment del que l'assentament tindra que ésser borrat manualment. En cas de voler
marcar com comtabilitzat el missatge ens recorda que aix0 no crea l'assentament, siné que
nomes marca la factura per funcions de filtratge. En tots dos casos tenim la possibilitat de
continuar amb Acceptar o be de Cancelar.

Historic de preus Aquesta seleccié obra una finestra on ens mostra el llistat de factures que

compleixen unes condicions de data (data d'inici i data de fi de la recerca), Article, Client, i/o
Grup. Amb el boto Cercar iniciem el procés i amb el Sortir tornem al llistat.

En el format de factura tenim:
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f: FACTURES VENDA =1 E3

Liista  factura |Venciments|

Murnero I Data I Hom

Client I e Transportl tdreca
Agent I Paguets I Pablacid I
Magatzeml Cjl Pes I 0| MIF I Diviza HE - I 1

Gup | i | Regim fiscal [NO =] Mol

Coo| |pESCRIPCIO |ousnt JPREL [D2|ma [suBTOTAL|MAG]
4
KNI il
T otal brut D13 Comercial D% Pl Total baze L0 Fec Equ.  Retencio % Increment financer %
o] | o | o] o] 0] o[ | o] | 0
Forma Pagament [ = | 7= | Total factura

KMda Db M@ )b 41

Numero Numero de factura assignat pel sistema.
Data Data del sistema.

Client Codi del client. Podem clicar sobre la icona (% 0 be prémer Enter i accedir a la base de
dades dels clients, on podrem seleccionar el que correspongui.

Transport Nom del transport del proveidor fins nosaltres.
Agent Nom de I'agent comercial.
Paquets Quantitat de paquets d’aquesta factura.

Magatzem Magatzem on prové la mercaderia. Fent clic sobre la icona J podrem accedir a la
base de dades de magatzems.

Pes Indica el pes total dels articles.
Grup Grup de vendes.

Les dades de Nom, Adrecga, Poblacid, C. Postal i NIF son subministrades automaticament per
la base de dades de Proveidors en seleccionar el codi corresponent.

En la finestra Divisa ¥ accedim a la divisa en qué es mostraran les quantitats en aquest
document. La finestra addicional ens indica la cotitzacié de la divisa respecte a la pesseta. Tot
aixo es pot modificar accedint al menud Arxiu — Divises.

La finestra marcada com a Regim fiscal ¥ podrem seleccionar entre:

- NO Regim fiscal normal.
- RE Amb régim fiscal de recarrec d’equivaléncia.
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- EX Exempt d'IVA.
- IM En régim d’'importacio.

El cos de la factura esta compost per:

CODI Codi de l'article. En el cas de no recordar el codi, només cal prémer Enter per accedir a
la base d'articles i desde alli seleccionar I'article.

DESCRIPCIO Descripcio de l'article subministrada per la base de dades darticles.
QUANT. Quantitat d'articles totals de la comanda.

PREU Preu unitari de l'article.

D% Descompte aplicat en I'article.

IVA IVA de l'article.

SUBTOTAL El resultat de la quantitat per el preu unitari.

MAGATZEM Magatzem on estan ubicats els articles.

Ens podem moure lliurament per les dades mitjancant les fletxes del cursor i podrem canviar, si
cal, alguna dada. Per validar els canvis cal prémer Enter.

En la part inferior de la factura tenim:

Total brut D% Comercial DEPL Total base [ Rec. Equ.  Retencio % Increment financer &
| 13m0 | o o of i 1.300 208 | i | 0 i | i i
Faorma Pagament I[:lj j IEDMF‘T.-’-‘«T Total factura

Total brut Total de brut de la factura.
D% Comercial Percentatge de descompte comercial genéric per proveidor.
D% P.l. Percentatge de descompte per pagament immediat.

Total base Es el total brut menys els descomptes comercial i de pagament immediat que
serveix com a base pels calculs d'IVA.

IVA Import IVA.

Rec. Equ. Import recarrec d’equivaléncia.

Retencié % Retencié per IRPF en percentatge.
Increment financer % Increment financer en percentatge.

En tots els casos, la finestra addicional de color gris indica la quantitat.
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Accedint a Forma Pagament ¥ podem seleccionar una de les formes de pagament que
tinguem definides a la base de dades. Per modificar o afegir formes de pagament hem
d’accedir a Arxius — Formes de Pagament. En la finestra addicional es mostra el text que
defineix la forma de pagament que tinguem seleccionada. Finalment, en el requadre Total
Factura apareix el total.

Amb el boto dret del ratoli accedim als menus:

Mowa factura F1
Buarmrar linga
[rnprirnir factura F12

~
?L; \ Carmviar tipuz d'iva del document
Higtaric de preus

_S.
.

kA
AN

Nova factura F1 Creaci6 d’'una nova factura.
Borrar linia Suprimeix aquesta linia.
Imprimir factura F12 Envia cap a la impressora aquest document.

Canviar tipus d’iva del document Anem a la base de dades de tipus d’'IVA on podrem
seleccionar el codi d'IVA de la factura actual.

Historic de preus Podem obtindre un llistat de les factures de venda seleccionant un marge

de dates marcant entre inici i fi del periode. També es tindra en compte l'article i/o el Client
seleccionat. En cas de voler tots els articles i/o tots els clients cal deixar el requadre en blanc.

En la seleccié Venciments de la finestra Factures de Compra tenim:

€ FACTURES VENDA =] E3

Llista I factura Vencimentsl

DATAVENCIMEMT|FARCIAL  [IMPORT  [Dmisa  [REEUT MOM.  [RaMEsa N SITUACIO |
' 1 1.508 PTS 5000141

COMENTARI YEMCIMENT IEDMF‘T»&T. [01/071/2000: 1.5083)
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Data Venciment Indica la data del venciment.

Parcial Mostra la quantitat de venciments. En cas de venciments en una sola part indica 1, en
cas de dos 0 mes, indica I'ordre dels venciments.

Import Import del venciment.
Divisa Codi de la divisa del document.

Rebut NUm. Indicacié del nimero de rebut. En cas de multiples venciments apareix com a:
XXXIL, XXX/2, XXX/3.

Remesa nam. Es el conjunt de rebuts agrupats per la seva posterior presentacid mitjangant
suport magnetic al Banc per cobrament.

Situacio Situacio del venciment, tres possibles estats:

-  EN CARTERA

- DOMICILIAT

- ACCEPTAT
COMENTARI VENCIMENT Finestra on apareixen la forma de pagament i les dates i les
guantitats dels venciments. Es pot editar per modificar alguna dada. Aquest es el text que
apareix en la part inferior de la factura sota el concepte Forma de pagament.

Mentre estem en aquesta finestra podem prémer el boto dret del ratoli:

( Carviar data wenciment
g M odificar import
.

/LE\ \ Carwiar Situacid
V Fosar situacid en blanc

Canviar data venciment Fent clic aqui ens apareix el calendari on podem modificar la data.
Modificar import Surt una finestra on podem posar I'import.
Canviar Situacié Accedim a les diferents opcions en I'estat d’un rebut:

- En Cartera

- Domiciliat

- Acceptat

Posar situacio en blanc Prement sobre aquesta opcié podem netejar la finestra de SITUACIO,
per poder canviar mitjancant I'opcié Canviar Situacio.

En tots els casos tenim L'opcidé d' acceptar per validar o be de cacelar per tornar al menu
sense cap canvi.
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Venciments i rebuts de venda

€ VENCIMENTS | REBUTS DE YENDA =] B3
Llista | Frebut |
DE: Idivendles, 27/ agost /1993 j CODI CLIENT:
- I e [ Filtrar
FINS: I dimecres . 19/ gener /2000 j
= Ordenat per Mimero de factura & Ordenat per data venciment " Ordenat per Ndmero de remesa

CODI CLIENT|MOMCLI IMPORT |DIVI54|REMESA

K
M4 > Y|y +]

En aquesta llista apareixen els rebuts de les nostres factures, els podem filtrar amb un marge
de dates marcat amb DE: i FINS: I'origen i fi de periode, i omplint el requadre de client tindrem
les condicions del llistat activades amb Filtrar. Si deixem en blanc aquest requadre tornem a
tenir la llista sencera. Es pot obtindre el llistat ordenat per nim de factura, per data de
venciment o per nium. de remesa, seleccionant les opcions de la part superior del llistat.

En el llistat apareixen les dades de:

REBUT Num. de rebut.

DATA F. Data de la factura

DATA V. Data del venciment.

SITUACIO Situaci6 del rebut, son possible tres estats: En Cartera, Domiciliat i Acceptat.

CODI CLIENT Codi del client.

NOM CLI Nom del client.

IMPORT Import del rebut.
DIVISA Divisa del rebut.

REMESA Indica en nim. de remesa.

DATA E Indica la data d’expedicié de la remesa.

FACT. NUM. Num. de factura que origina al rebut.
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P Numero d’ordre del parcial del rebut, en cas d’'un sol rebut sera 1.
T Numero total de parts del rebut, en cas d’'un sol rebut sera 1.

Si es prem el boto dret del ratoli en el llistat tindrem:

' Mou venciment F1
g o E zbarrar venciment F4
K ) Irprirriir rebts Fiz2

@\ Seleccionar tats

tarcar com a MO remasat
Nou venciment F1 Afegeix nou venciment a la llista.
Esborrar venciment F4 Esborra el venciment marcat. Ens demana conformitat per procedir.
Imprimir rebuts F12 Imprimir rebuts.
Seleccionar tots Marcar tots els rebuts per llistar o per imprimir.
Marcar com a NO remesat Marcar I'actual rebut com a no remesat.

Per veure cada rebut en format individual ens posem sobre amb les fletxes del cursor i es prem
Enter per visualitzar.

€ YENCIMENTS | REBUTS DE VENDA O] =]
Lista  Febut |

SITUALCIE I =] IUU fF  Mimero de rsmesa I_ Mo, de factural 0

Momero de rebut Parcial Ll de liurament Irnpiart Diviza
o [T [ w2 s €
D ata emissid D ata de venciment
{19/01/00 =l |22112:39 =l

Domicili de pagament CCk

Client domiciliat
CLIENT DE PROWA

EMPRESA DE PROVES

C/DEL MAR, 23
17844 CORMELLA DE TERFRI

M4 D>y 5E +]

En aquesta finestra es poden entrar dades noves en cas de full en blanc o editar les dades dels
rebuts ja fets per efectuar modificacions.

Podem indicar Situacié amb tres possibilitats: En cartera, Domiciliat o acceptat, Codi de client,
NUm. de remesa, No. De factura. En la part interior podem posar les dades internes del rebut o
modificar
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@ Remesar

Es pot ajuntar un grup de rebuts per fer mes comode la gesti6 i tramitacio a entitats bancaries,
mitjancant les funcions de remesa. La indicacié de pertinéncia a una remesa esta indicat a la

columna REMESA, es pot variar mitjancant el boto dret del ratoli.

Per marcar uns quants rebuts es poden marcar amb el ratoli i alhora el prem la tecla Ctrl del
teclat i queden en una remesa comu. El nUmero que adoptara sera el segient a I'Gltim remesat.
En cas d'estar ja remesat tindrem un missatge d'advertiment. Podem marcar com a NO
remesat un rebut qualsevol per poder-ho ajuntar amb altres a la nostra conveniéncia.

Imprimir rebuts

Per imprimir rebuts cal primer marcar-los amb la barra d’espai del teclat i prémer sobre la icona.
Els rebuts marcats per imprimir quedaran de color vermell.

Llistat de venciments/remeses

Abans d'imprimir ens demanara si volem llistar agrupats per remesa o tots els venciments.

B Girar rebuts en disquet

Es poden generar disquets per entregar a l'entitat bancaria per agilitzar la funcio.

€: REBUTS EN DISQUET

REMESA NUMERD: |8

NOM DE LARRIL:  faremesa.ts

NORM: |cseg =l

10| x|

v Fitzar data de canec I22f‘l|:|1 A0

Trazpaszzant rebutz, Espereu un segons...
Tatal rebuts per traspazsar: 1
Temps previst de traspas: 0 segons

Copiar a dizc I

Tancar |

La finestra ens indica el num. de remesa, el nom de I'arxiu, la norma del format del document i
la data. Cal posar un disquet en blanc en la disquetera A: i prémer el boto Copiar a disc per

efectuar l'operacié o Tancar per sortir.
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tilitats

Canvi d’usuari

Per accedir a la funcié de canvi d'usuari s’ha anar en els menus d' Utilitats- Canvi d’usuari o
be clicar sobre la icona de la barra d’eines de la pantalla principal.

Desde aqui podem seleccionar I'usuari actiu, nomes s’ha de seleccionar I' usuari i la paaula

clau que I'hi correspongui. Per validar I'opci6 cal clicar sobre Aceptar o be sobre Cancelar per
seguir amb l'usuari actual.

Reindexacio arxius

La reindexaci6 dels arxius serveix per posar ordre en les bases de dades, aixo vol dir, tornar a
generar els indexs amb els quals el programa accedira mes rapid a les dades. També es pot
fer com a manteniment preventiu del sistema.

Per accedir a la funcié de reindexacio d’arxius s’ha anar en els menus d’Utilitats — Reindexaci6
d’arxius o be clicar sobre la icona en els menus del sistema de Windows, cal marcar a Inicio —
Programas — Fact2000 - reind ex.

Desde aqui podem seleccionar I'usuari actiu, nomes s’ha de seleccionar I' usuari i la paraula
clau que I'hi correspongui. Per validar I'opcié cal clicar sobre Aceptar o be sobre Cancelar per
seguir amb l'usuari actual.

# Beindexador de baze de dades

alias: FACT 2000 @ m
Ernpresa IDDU j
T aula: I <Totes les taules: j

|Mizsatge

@ Per procedir s’ha de marcar sobra la icona de reindexar, després de seleccionar
'empresa que es vol. També tenim l'opcié de reindexar totes les taules o be
individualment sobre una taula concreta. Aquesta opcié és mes factible quan es fa per
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manteniment técnic del programa, en cas de fer I'operacié I' usuari cal marcar sobre totes les
taules.

Aquest procés s’ha de fer sobre totes les empreses que volem reindexar. Per tancar la finestra
cal marcar sobre la icona de sortida.

Copies de seguretat

La copia de seguretat de I' arxiu és molt importat per previndre futurs problemes técnics amb el
disc dur. Cal fer-ho amb la periodicitat adient a la seguretat que volem tindre. També és
interessant fer la copia en dos jocs de disquets i utilitzar-los de forma alternativa. Tot per evitar
problemes en cas d' avaria i d' errors en disquet. La periodicitat en la copia determinara les
dades que perdérem desde l'ultima vegada que es va fer la copia. En cas de xarxa es pot fer la
copia sobre un disc dur en la maquina present o qualsevol de la xarxa.

Per accedir a la funcié de Copies de seguretat s’ha anar en els menus d'Utilitats — Copies de
seguretat.

m Copies de seguretat _ O] x|

Copigs de seguretat | Restaurar copies de seguretat I

any | «| Directon de lez dades
4000 |EMPRESA DE PROVES Eeg | [coFecT2000
001 |ACME 2000 Filtre: 1
005 zoon | |?7P000
Filtre: 2
I”.arp

Mo incloure

I”.e:-:e

[Iritat 1 arxiu desti

< |.f3.:".EIEIEI.2i|:|

% total de Iarxiu

% total de |a copia de seguretat

W 41

Aqui podem seleccionar I'empresa de la que volem fer copia de seguretat. A la part dreta
tindrem indicacié dels arxius d' empresa i la inclusié dels fitxers de formularis. Aquestes dades
es podem modificar, perd és aconsellable fer-ho personal técnic.

Marcant sobre la icona posem en marxa el procés de copiat. Cal recordar que abans de
crear la copia cal posar un disquet en blanc, o be un del que podem esborrar les dades.
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En cas de problemes, cal utilitzar la funcié de restauracié de copies de seguretat, on indiquem
l'origen de les copies i el desti que, normalment, sol ésser a C:\Fact2000. Per iniciar la
restauracio cal clicar sobre la icona, i sobre la icona de sortida per sortir.

Cal recordar que aquesta operacié s’ha de fer amb molta cura i estant segur del que es vol fer,
ja que les dades recuperades es posaran a sobre de les que hi puguin haver.

Explorar bases de dades

Per accedir a la funcié d' exploraci6 de bases de dades s’ha anar en els menus d'Utilitats—
Explorar bases de dades. Aixd posa en marxa el programa Database Explorer per poder
modificar manualment totes les bases de dades. Aquesta és una operacié molt delicada que,
en cas de mala operacid, pot perjudicar les dades. Es una eina reservada exclusivament per
personal tecnic, per funcions de recuperacio de dades i/o modificacions puntuals.

Disseny de formularis

Junt amb el programa de facturaci6 se subministra el programa QReport Artist 3 de
configuracié de reports que ens permet configurar tots els documents com factures, albarans,
etc. aixi com llistats i etiquetes. El programa treballa amb arxius amb I'extensié ARP, i disposa
d’'una amplia llista de documents a punt per utilitzar, nomes cal indicar I'arxiu que es vol utilitzar
amb la funcié que fara en 'apartat Parametres del programa de facturacié.

Es recomana en cas de voler fer proves, fer una copia de l'arxiu i treballar sobre ella, i en cas
d’ésser valida, canviar en Parametres. S’hi poden afegir logotips i bitmaps procedent
d’escanner, aixi com text puntual. Es interessant veure com s’ha fet per aprendre els petits
trucs d'altres documents.
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Gracies per la compra del nostre programa de facturacié. Aquest manual és un resum de les
funcions que integra el programa i esta dividit en les mateixes distribucions dels menus, de
manera que qualsevol pantalla que surti tindra un reflex en el llibre.

Esta dividit en els apartats seglents:

Arxius ] ! . ) 1 . 3

Articles

Magatzems

Families

Clients

Proveidors

Usuaris

Divises

Formes de pagament

Tipus d’'IVA

Altres taules
Conceptes de venciments
Grups de vendes

Parametres

Empreses

Sortir

Compres ; ! . . . . 27
Precomandes
Comandes
Albarans
Factures
Venciments i rebuts

Vendes : . ; ) : ; 47
Pressupostos
Comanges
Tiquets
Albarans
Factures
Venciments i rebuts

Llistats . ! . ! : . 71

Utilitats ! ; : 3 . . 73
Canvi usuari
Reindexacio arxius
Copies de seguretat
Explorar bases de dades
Disseny de formularis
Autor

"La gesti6 del tiquets forma part de les funcions de terminal de punt de venda que, tot i formar part del programa, estan
explicades en un annex.
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